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INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN DAMBOVIT A
Anunta
SCOATEREA LA CONCURS PE PERIOADA NEDETERMINATA

a functiei contractuale de executie vacante de consilier II
din cadrul Depozitului de manuale

Sectiunea A
Documente solicitate pentru intocmirea dosarului de concurs de ocupare a postului de
consilier II (S) :

1. Cererea de inscriere

2. Actul de identitate (in original si copie) sau orice alt document care atesta identitatea,
potrivit legii, dupa caz;

3. Curriculum vitae ( redactat dupa modelul de CV european) sustinut cu documente
doveditoare anexate;

4. Copii ale actelor de studii (diploma, diploma de licenta, foi matricole, etc) precum si
copii ale altor acte care dovedesc efectuarea unor specializiri/ale documentelor care
atestd indeplinirea conditiilor specifice postului;

5. Copii dupi carnetul de munca / documentului echivalent, conform cu art . 34 alin
.(5) din Legea nr. 53/ 2003 privind Codul muncii, cu modificarile si completarile
ulterioare, eliberat de institutia de la care provine candidatul, completat la zi;

6. Certificat medical (in original), in conformitate cu OMECS/MS nr. 3177/147/2015,
eliberat cu cel mult 6 luni inaintea derulirii concursului;

7. Cazier judiciar sau o declaratic pe propria raspundere ca nu are antecedente penale
care sa-1 faca incompatibil cu functia pentru care candideaza;

8. Opisul dosarului, in doud exemplare, pe care se va consemna numirul total de file;

un exemplar se restituie, cu semnatura persoanei care a depus dosarul si a presedintelui

comisiei de concurs.

In cazul in care candidatul, care a depus la inscriere o declarafie pe proprie
rdspundere cd nu are antecedente penale, este declarat admis la selectia dosarelor, are
obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai
tarziu pdnd la data desfasurdrii primei probe a concursului.

Actele prevazute la pct. 4 §i 5 vor fi prezentate si in original in vederea conformitdtii
copiilor cu acestea.

Dosarele se depun la sediul institutiei, din Calea Domneascd nr.127 Tdrgoviste, in
perioada 20.12.2016 — 05.01.2017 , intre orele 08,00 — 16,00.. Date de contact: Tel.
0245/211891. Persoana de contact: Ramona Mdinea, inspector scolar.



Sectiunea B

La concurs pot participa candidati care indeplinesc, cumulativ, urmétoarele conditii:

1. conditii generale:

- au cetdtenia romand §i domiciliul in Roménia;

- cunosc limba roména, scris si vorbit;

- au vérsta minima reglementati de prevederile legale;

- au capacitate deplina de exercitiu;

- au o stare de sdndtate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitétile sanitare abilitate;

- indeplinesc conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte condifii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

- nu au fost condamnati definitiv pentru savérsirea unei infractiuni contra umanititii,
contra statului ori contra autorititii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care
impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni
savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea.

2. conditii specifice:

- studii superioare economice;

- vechime de minim 5 ani in functie economici;

competente in domeniul utilizarii Windows, MS Office, softuri de specialitate;

- cunoasterea temeinicd a legislatiei care reglementeazi activitatea in domeniul

invatdmantului;

- bune abilititi de comunicare, capacitate de lucru in echipd, adaptabilitate rapidi la
conditii noi de lucru, initiativa;

Candidatii trebuie sd indeplineascd conditiile prevazute in art. 3 din Regulamentul-cadru
privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant
corespunzator functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte
profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar pldtit din
Jonduri publice aprobat prin HG nr. 286/2011, cu modificdrile si completdrile ulterioare.

Sectiunea C
Probele de concurs:

e selectia dosarelor: 10.01.2017;
e proba scrisa: 16.01.2017, ora 09:00;
e interviul : 19.01.2017, ora 12.00;
Toate probele se vor sustine la sediul Inspectoratului Scolar Judetean Dambovita, Calea
Domneasca nr. 127 Targoviste.

Sectiunea D

Bibliografie
Legea educatiei nationale nr. 1/2011 cu modificirile si completarile ulterioare;
Codul muncii (Legea 53/2003 cu modificirile si completarile ulterioare);
OM.E.C.T.S. nr. 5530/2011 privind aprobarea Regulementului-cadru de organizare st
functionare a inspectoratelor scolare;
O.M.EN. nr. 5559/22 noiembrie 2013 privind regimul manualelor scolare in invatimantul
preuniversitar;



HG nr. 395/02 tunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice;

Legea nr. 477/08.11.2004 privind Codul de conduiti a personalului contractual din autoritétile
si institutiile publice ;

Legea nr. 135/2007 privind arhivarea documentelor in forma electronica.

Sectiunea E
Atributii specifice postului de consilier I1 (S). in cadrul Depozitului de carte :

a) asigurd gestionarea manualele scolare;
b) organizeazd si monitorizeazd evidenta manualelor scolare existente in fiecare unitate
de invatamant;
c) acorda asistentd unitdtilor de invatdmant privind evidenta si gestionarea manualelor
scolare;
d) intocmeste, in baza Catalogului, formularele-tip de evidentd a manualelor scolare,
codificate cf. O.M.E.N. nr. 5559/22 noiembrie 2013;
e) transmite fiecdrei unitdti de invatamant formularele tip de evidenta;
f) monitorizeaza corectitudinea intocmirii evidentei manualelor scolare de catre unitatile
scolare in unitétile de invatdmant;
g) contabilizeazi, pe edituri si pe clase, datele obtinute de la unitatile de Invatdmant, in
vederea realizdrii unei baze de date a manualelor scolare;
h) actualizeaza, anual, baza de date a manualelor scolare existente la nivel local;
1) monitorizeazd gestionarea manualelor scolare in unitétile de Invatimant;
j) intocmeste raportul anual privind situatia manualelor scolare existente la nivel local,
pe care il inainteazd CNEE;
k) monitorizeaza redistribuirea manualelor scolare existente intre unititile de invimant;
1) verifica si aproba, dupd caz, propunerile unitdtilor de Invatiméant de casare a
manualelor scolare care nu mai pot fi utilizate.

Sectiunea F
Calendarul de desfasurare a concursului:

- perioada de depunere a dosarelor: 20.12.2016 — 05.01.2017, la sediul Inspectoratului
Scolar Judetean Dambovita, Calea Domneasca nr. 127 Targoviste.

- data limitd de depunere a dosarelor: 05.01.2017, ora 16.00;

- afisarea selectiei dosarelor pentru concurs: 10.01.2017, ora 12.00;

- contestatii selectie dosare: 10 01.2017 (intre orele 12,00-16,00)- 11 .01. 2017, pani la

ora 12.00;

- sustinerea probei scrise: 16.01.2017, ora 09.00, la sediul institutiei;

- afisarea rezultatelor: 17.01.2017, ora 16.00;

- contestatii: 18.01.2017, pana la ora 14.00;

- afisarea rezultatelor la contestatii: 19.01.2017, ora 10.00;

- sustinerea interviului: 19.01.2017, ora 12.00;

- afisarea rezultatelor: 20.01.2017, ora 10.00;

- contestatii: 20.01.2017 (intre orele 10.00-14.00) — 23.01.2017 (péna la ora 10.00);

- afisarea rezultatelor finale: 23.01.2017, ora 16.30.




