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Aprobat in sedinta C.A. al
I.S.J.Dambovita din data de 16.10.2024

Presedinte,
Inspector Scolar General,
Prof. Valentin — Irinel STANCU
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Editia a ll-a

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente Semnatur
privind Numele si Functia Data a
responsabilii/ prenumele
operatiunea -
1 2 3 4
Puiu George
1.1 Elaborat Mihai Simona Maria | Inspectori 10.10.2024
o Constantinescu scolari
Steluta :
1.2 Avizat Tica Dan Alexandru | Inspector scolar | 14.10.2024
o general adjunct
13 Verificat Stan Mihail Iulian Secretar comisia
o SCMI 11.10.2024
Aprobat Stancu Valentin Irinel | Presedinte CA al | 16.10.2024 | >/
1.4. . ; s
ISJ Dambovita

4

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se

Editia/ revizia Componenta Modalitatea . .
. . s aplica prevederile
in cadrul revizuita reviziei e . v s
oo editiei sau reviziei
editiei e .
’ editiei
1 2 3 4
21. Editia | - - 21.11.2017
Revizia I Actualizare 08.10.2018
cadrul legislativ
Revizia Il Actualizare 07.10.2020
cadrul legislativ
Revizia I11 Actualizare 02.11.2022

cadrul legislativ
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- Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara:

- Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completédrile ulterioare,

- Legea nr. 672/2002 privind auditul public intern, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv,

republicatd,cu modificarile si completérile ulterioare;

O.M.E. nr. 5 726/ 06.08.2024.

6.3. Legislatie secundari:

Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unitdtilor de invatdmant preuniversitar, aprobat prin

- Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 din 20 aprilie 2018 pentru

aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de

invatdmant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern

managerial al entitdtilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr.

600/2018;

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale institutiei:

- Regulamentul de organizare si functionare al inspectoratului scolar;

- Regulamentul Intern al inspectoratului scolar;

- Decizii ale Conducatorului inspectoratului scolar;

- Circuitul documentelor;

7. Definitii si abrevieri

7.1, Definitii ale termenilor:

Nr. Crt Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care
defineste termenul
1 2 3

7.1.1 Procedurd documentata Modul specific de realizare a unei activitéti sau a unui
proces, editat pe suport de hartie sau in format electronic;
procedurile documentate pot fi proceduri desistem si
proceduri operationale;

7.1.2 Procedura de sistem Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la

(procedurdgenerald) nivelul unitatii aplicabil/aplicabild majoritatii sau tuturor
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia/revizia din cadrul editiei
procedurii operationale

Nr. SCOP,UI.. Exemplar Domeniul | Functia Nume gl ]?at.a - Semnatura
difuzarii nr. prenume primirii
Crt. 1 2 3 4 5 6 7
Stancu _
3.1. | Aprobare 1 Conducere | ISG Valentin | 16.10.2024 |— /|
Irinel o
3.2. | Verificare 1 Conducere | ISGA | 12D30 114 165004
’ Alexandru
Stan .
33.| Avizare 1 SCMI | Secretar | Mihail | 11.10.2024 Jm a%(-f
[ulian 9 % L.
Conducerile unitatilor de Difuzare
34. | Aplicare 1 invatdmant din judet, comisia 16.10.2024 .
" N : electronica
judeteand de echivalare
3.5. | Informare 1 Cadre didactice, parinti 16.10.2024 leuzate“
' elegtronica
: - ; Ilie 16.10.2024
3.6. | Evidenta 1 Secretariat | Secretar Mariana /\,7{%&&,7
Stan 16.10.2024 /)
3.7. | Arhivare [ SCIM Secretar le:lall )‘u a ( { S
lulian ]

4, SCOPUL procedurii operationale

Procedura operationald reglementeazd demersul conducerii unitétilor scolare privind
inscrierea, 1n sistemul de invatdmant romanesc, a elevilor care au studiat in strainatate.

5. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale

Se aplica de cétre comisiile constituite la nivelul unitatilor de invatamant pentru
inscrierea elevilor ca audienti, pana la finalizarea procedurii de recunoastere si echivalare a
studiilor de cétre inspectoratul scolar. Perioadele de studii pentru care se aplica prevederile
prezentei proceduri sunt cele corespunzitoare Invatamantului general obligatoriu.

6. DOCUMENTATIA APLICABILA procedurii operationale

Legea invatamantului preuniversitar nr.198/2023, cu completarile si modificarile
ulterioare.

Metodologia privind echivalarea perioadelor de studii efectuate in strainatate si la
organizatiile furnizoare de educatie care organizeaza si desfdsoara, pe teritoriul Romaniei,
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activitati de Invatamant corespunzétoare unui sistem educational din alta tard, inscrise in
Registrul special al Agentiei Romane de Asigurare a Calitatii in Invdtdmantul Preuniversitar
si pentru aprobarea modelului atestatului de echivalare a studiilor efectuate In strdinatate si in
Romaénia, aprobatd prin O.M.E.C. nr. 5 638/2020.

Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 din 20 aprilie 2018 pentru
aprobarea Codului pentru control intern/managerial al entitatilor publice.

Regulamentul - cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat
prin O.M.E.C.T.S. nr. 5 530/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unitatilor de Invatdmant
preuniversitar, aprobat prin O.M.E. nr. 5 726/ 06.08.2024.

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA
OPERATIONALA

7.1. Definitii ale termenilor utilizati:

 Termenul . Dogga

- 1. | Audient Statutul, pand la dobandirea calitétii de elev, in urma recunoasterii
" i si echivalarii studiilor urmate in strainatate.

2. | Echivalare Recunoasterea valabilitatii studiilor pentru toate clasele
promovate la unititi de invatamant din strainatate sau la

| organizatiile furnizoare de educatie, care organizeaza si |
desfdsoara pe teritoriul Romaniei activitati de invatamant
corespunzatoare unui sistem educational din alta tar3, cu clasele
3 | corespunzatoare din sistemul de educatie romanesc.

7.2. Abrevieri ale termenilor utilizati

e

Nr. | Abrevierea | Termenul abreviat
crt.
1. P.O. Procedura operationala ;
2. E Elaborare 1
3. V. Verificare |
L 4. A. Aprobare . A
|5, Ap. Aplicare
| 6. | L.S.G. Inspector scolar general
7. 1.S.G.A  Inspector scolar general adjunct
8. C.L . Comisie de inscriere a elevului ca audient
9. | C.E. ' Comisie de evaluare la nivelul unitatii
10 CJES | Comisia judeteand de echivalare a studiilor j
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8. DESCRIEREA PROCEDURII

Etapele procesului de inscriere, echivalare si examinare, dupa caz:

8.1. Unitatea de invatamant inscrie elevii care au urmat cursurile intr-o unitate de Invatamant
din alta tara, ca audienti, pana la finalizarea procedurii de echivalare, indiferent de momentul
in care parintii, tutorii sau sustinatorii legali ai acestora solicita scolarizarea.

8.2. Alegerea nivelului clasei in care va fi inscris elevul ca audient se face prin decizia
directorului, conform hotérérii consiliului de administratie luate in baza analizarii raportului
intocmit de o comisie formata din cadre didactice care predau la nivelul de studiu pentru care
se solicita inscrierea, stabilita la nivelul unitatii de invatamant, din care fac parte si
directorul/directorul adjunct si un psiholog/consilier scolar.

8.3. Evaluarea situatiei elevului si decizia mentionata la pct. 8.2 vor tine cont de: varsta si
nivelul dezvoltarii psihocomportamentale a elevului, de recomandarea parintilor, de nivelul
obtinut in urma unei evaludri orale sumare, de perspectivele de evolutie scolara.

8.4. In cazul in care parintii, tutorii sau sustinatorii legali nu sunt de acord cu recomandarea
comisiei privind nivelul clasei in care va fi inscris elevul ca audient, elevul va fi inscris la
clasa pentru care opteaza parintii, pe raspunderea acestora, asumata prin semnatura.

8.5. Activitatea elevilor audienti va fi Inregistrata In cataloage provizorii, toate mentiunile
privind evaludrile si frecventa urmand a fi trecute in cataloagele claselor dupd incheierea
recunoasterii si a echivalarii studiilor parcurse In strdindtate, sau dupa promovarea, in urma
examindrii, a perioadelor de studii care nu au fost echivalate.

8.6. Pdrintii sau reprezentantii legali depun dosarul pentru echivalarea perioadelor de studii,
in termen de 30 de zile de la inscrierea elevului ca audient, In unitatea de invatamant in care
este elevul inscris.

8.7. Unitatea de Invatamant, prin reprezentantul siau legal, verifica dosarul depus si
inainteazd documentele cétre Inspectoratul Scolar Judetean, in vederea echivalarii, in termen
de 5 zile de la data Inregistrarii n unitate.

8.8. In cazul persoanelor care au finalizat nivelurile corespondente invitimantului
obligatoriu din Romaénia, la unitati de invatamant din strainatate sau la organizatiile furnizoare
de educatie, care organizeaza si desfdsoara pe teritoriul Romaéniei activitéti de invatamant
corespunzatoare unui sistem educational din altd tard, cu clasele corespunzatoare din sistemul
de educatie roménesc, dosarul continand documentele mentionate la 8.9, se depune la
Inspectoratul Scolar Judetean, de catre solicitantul echivaldrii studiilor (daca acesta este
major) sau de cétre parintii/ reprezentantii legali (In cazul minorilor).
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8.9. Dosarul pentru echivalarea perioadelor de studii contine:

a) cerere adresatd inspectorului scolar general (conform Anexei 1);

b) foaia matricold pentru clasele din Romania (dacd este cazul) - in original;

¢) documentele scolare din care sa rezulte nivelul, durata si promovarea clasei/claselor
pentru care se solicitd echivalarea - copii si traduceri autorizate;

d) documente de identificare ale elevului (certificat nastere, CI) - copii ;

e) alte documente, dacd este cazul (adeverinta emisa de autoritatea competenta din
tara de origine care sa confirme autenticitatea documentelor de studii).

8.10. Comisia judeteana de echivalare analizeaza dosarul pe baza documentelor depuse si
emite atestatul de echivalare a studiilor. In cazul in care comisia judeteana de echivalare
constati neconformitatea documentelor din dosar, aceasta informeaza, in scris, solicitantul si/
sau unitatea de invatamant deponenta. Solicitantul/ unitatea de invatamant poate completa
documentele din dosar in termen de cel mult 10 zile lucratoare, de la primirea informarii.

8.11. Echivalarea se realizeaza la nivelul ultimei clasei absolvite sau 1n curs de absolvire.

8.12. Termenul de solutionare a dosarului de echivalare este de 30 de zile lucradoare de la
data depunerii dosarului complet la inspectoratul scolar.

8.13. Atestatul original este eliberat:

a) titularului sau parintilor sau tutorilor legal instituiti sau unui imputernicit care va
prezenta unitafii de invatdmant unde se va inscrie solicitantul o copie conforma cu
originalul ce va fi pastratd in arhiva acesteia;

b) in format electronic, cu semnatura digitald, pentru solicitarile depuse online;

¢) Atestatul va fi transmis, la cerere, unitdtii de invatamant unde se va inscrie
solicitantul pentru a fi eliberat titularului sau péarintilor sau tutorilor legal instituiti
sau unui imputernicit.

8.14. In evidentele scolare ale elevului se consemneazi urmatoarele: Echivalat clasele.......
pe baza Atestatului nr....din data..... (se mentioneaza nr. si data atestatului emis de catre
inspectoratul scolar).

8.15. In cazul in care parintii, tutorii sau sustinatorii legali nu au depus dosarul in termen de
30 de zile de la inscrierea elevului ca audient, acesta va fi inscris in clasa urmatoare ultimei
clase absolvite in Romania, sau in clasa stabilitd de comisia din unitatea de invatamant, cu
informarea inspectoratului scolar.

8.16. In situatia in care studiile ficute in striinitate nu au fost echivalate sau au fost
echivalate partial de catre inspectoratul scolar, iar intre ultima clasa echivalata si clasa in care
este Inscris elevul ca audient exista una sau mai multe clase/perioade de studiu ce nu au fost
parcurse/promovate/echivalate, comisia din unitatea de invagamant solicita inspectoratului
scolar, in scris, in termen de maximum 30 de zile, examinarea elevului in vederea incheierii
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situatiei scolare pentru anii neechivalati sau care nu au fost parcursi ori promovati (art. 125
alin. 10, ROFUIP). Unitatea de invatamant transmite si propuneri de cadre didactice care sa
faca parte din comisia de evaluare.

8.17. La solicitarea comisiei de inscriere din unitatea de invatamant, inspectoratul scolar
constituie, prin decizie a inspectorului scolar general, o comisie de evaluare formata din cadre
didactice si cel putin un inspector scolar, care evalueaza elevul, in termen de cel mult 20 de
zile, pe baza programelor scolare in vigoare, la toate disciplinele/modulele din planul-cadru
de invatamant, pentru clasele neechivalate sau care nu au fost parcurse ori promovate, sau,
dupd caz, pentru un semestru.

8.18. Comisia va functiona in unitatea de invatamant in care urmeaza sa fie Inscris elevul.
Modul de desfasurare si rezultatele evaluarii vor fi trecute intr-un proces-verbal care se
pastreaza in unitatea de invatamant in care elevul urmeaza sa frecventeze cursurile. O copie
a procesului-verbal se transmite inspectoratului scolar (comisiei judetene de echivalare).

8.19. Elevul este examinat in vederea completdrii foii matricole cu notele aferente fiecirei
discipline din fiecare an de studiu neechivalat, in ordine inversd, incepand cu ultimul an de
studiu. Daca elevul nu promoveazéd examenele la 3 sau mai multe discipline/module, acesta
este evaluat, dupa caz, pentru o clasa inferioard. Daca elevul nu promoveazd examenul de
diferenta la cel mult doua discipline, acesta este examinat pentru clasele inferioare, apoi sunt
afisate rezultatele evaludrii. Dacd pdrintele, tutorele sau sustinatorul legal, respectiv elevul
major solicitd reexaminarea in termen de 24 de ore de la afisarea rezultatelor primei
examindri, se aproba reexaminarea. In cazul in care nu promoveaza nici in urma reexaminarii,
elevul este inscris In prima clasd inferioard pentru care a promovat examenele la toate
disciplinele.

8.20. Unitatea de Invatamant completeazd registrul matricol prin inscrierea
calificativelor/mediilor pentru fiecare disciplini din anul/anii de studiu evaluat/evaluati, sau
din semestrul respectiv, dupa caz, pe baza rezultatelor consemnate in procesul-verbal, Ia care
se adaugd mentiunea Evaluaf conform art. 125, alin. 11-13, din ROFUIP.,

8.21. Procedura de examinare se aplica si in cazul persoanelor, indiferent de cetatenie sau
statut, care solicita continuarea studiilor si Inscrierea in sistemul romanesc, care revin in tara
fara a prezenta documente care s ateste studiile efectuate in strainatate.

8.22. In cazul in care o persoand, indiferent de cetdtenie sau statut, solicitd inscrierea in
sistemul de invatdmant roméanesc dupd inceperea cursurilor noului an scolar, se aplicd
procedura referitoare la recunoastere si echivalare si, dupa caz, cea de examinare, daca nu i
se poate echivala anul scolar parcurs in strdinatate.
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8.23. Elevii care au urmat studiile o perioada de timp in alte tari si cérora nu li s-a putut
definitiva situatia scolara, isi pot incheia mediile In primele patru sdptamani de la revenirea
la scoala, conform art. 117 lit. d) si art. 125, din ROFUIP.

9. RESPONSABILITATI __ SI  RASPUNDERI __iN DERULAREA
ACTIVITATII
Responsabili pentru aplicarea prevederilor prezentei proceduri sunt directorii unitatilor
de invatamant si comisiile constituite (comisia de inscriere, comisia de evaluare si comisia
judeteana de echivalare).

Nr. | Domeniul (postul) / actiunea I ] 1 v \
crt. | (operatiunea)
0 1 2 3 4 5
1 | Inspectori scolari din Comisia E/R
judeteand de echivalare
2 | Inspector scolar general v
Inspector scolar general adjunct
3 | Consiliul de administratie al ISJ A
4 | Comisia judeteana de echivalare, Ap.
unitdtile de invatamant
preuniversitar din judetul
Dambovita
5 | Secretariat Ah.
6 | Informatizare Ah.
web

10. INREGISTRARI ARHIVARI ANEXE
Documentele rezultate in urma echivalarii studiilor/examindrii se arhiveazd la
inspectoratul scolar, respectiv Ia unitatea de invatamant, in conformitate cu legislatia in
vigoare.
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Anexa 1 (Cerere echivalare studii)

DOAMNA/ DOMNULE INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

Subsemnatui(a), ,

domiciliat(a@) in localitatea ,

strada , nr. ,

parinte/ tutore legal al elevului/ elevei ,

va rog sa-mi aprobati echivalarea studiilor efectuate in

(se mentioneaza denumirea statului), clasele si inscrierea in
clasa , an scolar , la unitatea de invatamant
din localitatea , judetul Dambovita.

Precizez ca elevul/ eleva a studiat si in Romania, la unitatea de invatamant

, unde a promovat

clasal clasele / nu a studiat in Romania.

Tmi exprim acordul cu privire la stocarea, prelucrarea, transmiterea si utilizarea
datelor cu caracter personal ale mele si ale minorului, in conformitate cu prevederile
Regulamentului nr. 679/2016, privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste

prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date.

Data: Semnatura:

Domnului/ Doamnei Inspector Scolar General al inspectoratului Scolar Judetean

Dambovita




