Revizuirea deciziilor de numire/transfer/repartizare pe post/catedră
INSTRUCȚIUNI

Transmiterea situatiei se va face conform machetei, atat in format letric la secretariatul IȘJ, cat si electronic (Excel) la e-mail mru@isj-db.ro, personalizată cu CODUL UNITĂȚII, la data de 1-2.02.2021 pentru cadrele didactice titulare, respectiv  9-10.02.2021 pentru cadrele didactice angajate pe viabilitatea postului.
LA COMPLETAREA MACHETEI :
UTILIZATI DOAR MAJUSCULE! (o singura inițială)
!!! NU SCHIMBATI STRUCTURA FISIERULUI
La tipărire se vor imprima automat : Unitatea _____, Nr. înreg. _____, titlul lucrării, Director…, acestea fiind setate în antetul fișierului
FOLOSITI DOAR LISTELE DERULANTE!
Se va tipării in mod automat numai ZONA 'B' a machetei.
Pentru noile denumiri ale disciplinei Cultură civică, au fost introduse în liste toate variantele combinate ale acestora, conform Centralizatorului.
*Anexați la listă ACORDUL / REFUZUL și in copie conformă cu originalul, ultima decizie de numire/transfer/repartizare.
Vă reamintim faptul că este de preferat să utilizați versiuni de Office, mai recente de 2007 pentru a avea o compatibilitate sigură cu machetele pe care vi le transmitem.

LĂMURIRI / DESCRIEREA ETAPEI :
· analizarea în consiliile de administrație ale unităților de învățământ a posibilității de întregire a normei didactice de predare-învățare-evaluare pentru cadrele didactice titulare în două sau mai multe unități de învățământ ori pe două sau mai multe specializări într-o unitate de învățământ/specializare, conform specializării/specializărilor de pe diplomă/diplomele de studii;
· informarea în scris, de către directorii unităților de învățământ, a cadrelor didactice titulare în două sau mai multe unități de învățământ ori pe două sau mai multe specializări cu privire la posibilitatea întregirii normei didactice de predare-învățare-evaluare;
· depunerea la secretariatul unității de învățământ a cererii de întregire a normei didactice de către cadrele didactice până la data de 29 ianuarie 2021;
· soluţionarea, în consiliul de administraţie al unităţii de învăţământ, a cererilor de întregire a normei didactice de predare pentru personalul didactic titular în perioada 1-2.02.2021 și pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei în perioada 9-10.02.2021, cu respectarea prevederilor Metodologiei - cadru;
· comunicarea la ISJ Dâmbovița  a acordului de întregire a normei didactice de predare-învăţare-evaluare în condiţiile art. 24 din metodologia-cadru și copii ale actelor de numire/transfer/repartizare şi ale actelor de studii pentru cadrele didactice pentru care propun întregirea normei didactice de predare - învăţare   -   evaluare : 1-2.02.2021 pentru cadrele didactice titulare, respectiv 9-10.02.2021 pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei;
· depunerea şi înregistrarea contestaţiilor la inspectoratele şcolare : 2-3.02.2021 pentru cadrele didactice titulare, respectiv 10-11.02.2021 pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei;
· analizarea contestaţiilor şi stabilirea de către consiliul de administrație al inspectoratului școlar a listei finale a cadrelor didactice titulare pentru care se acordă întregirea/completarea normei didactice de predare : 4-5.02.2021 pentru cadrele didactice titulare, respectiv 12.02.2021 pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei;
· emiterea și comunicarea deciziilor de transfer/întregire de normă didactică de predare de către inspectoratul școlar : 15-18.02.2021
· în baza deciziei semnate de inspectorul şcolar general, directorul/directorii unităţii/unităţilor de învăţământ încheie actul adițional la contractul individual de muncă al cadrului didactic care a fost de acord cu întregirea normei didactice.
· Cadrele didactice titulare care solicită întregirea normei didactice de predare-învăţare-evaluare, pe catedre constituite şi din discipline care nu sunt înscrise în documentul de numire/transfer/repartizare susţin inspecții speciale la clasă/probe practice la disciplinele solicitate care nu se regăsesc în documentul de numire/transfer/repartizare, conform prevederilor art. 4 din Metodologie.
· În situaţia în care două sau mai multe cadre didactice solicită întregirea normei didactice de predare pe aceeaşi catedră, departajarea se realizează conform prevederilor art. 24 alin. (6) din Metodologie.
· Responsabilitățile directorilor, consiliilor de administrație din unitățile de învățământ, comisiei județene de mobilitate, consiliului de administrație al ISJ și inspectorului școlar general sunt prevăzute în Metodologia-cadru și în Calendar, anexa 19 la Metodologie.

