INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN DAMBOVITA
GRILA DE MONITORIZARE A ACTIVITAIII MANAGERIALE

Data:
Unitatea scolara:
Gradul de realizare Calitatea Respectarea
Nr documentului prevederilor privind
crt. ASPECTUL VIZAT 100% | Partial | 0% (min. 1- nregistrarea/ OBSERVATII
' 0 artia 0 max. 5) aprobarea/ avizarea/

validarea

1 |Dosar legi, ordine, instructiuni, regulamente,
metodologii etc., actualizate pentru anul in curs

2 |-Raportul de activitate semestrial/anual
-RAEI

3 |Elaborare/revizuire PDI/PAS

4 | Planul operational pentru anul scolar in curs

5 [Planul managerial pentru anul scolar in curs

6 |Programul de dezvoltare a sistemului de
control managerial

7 |Graficul de asistente si dosarul cu fisele de
asistenta ale directorului

8 |Graficul de control al directorului

9 |Dosarul cu instrumentele de lucru ale
directorului

10 | Elaborarea/revizuirea Regulamentului de
Organizare si Functionare a unitatii

11 |Elaborarea/revizuirea Regulamentului Intern al
unititii

12 |Constituirea si functionarea Consiliului de
Administratie:

-decizia (continut, afisare)

-atributiile membrilor

-tematica

-registru procese-verbale

-convocatoare

-dosarul cu anexele proceselor-verbale

-registrul de evidenta a hotararilor

-dosarul hotéréarilor adoptate
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13

Constituirea si functionarea Consiliului
Profesoral (art. 57 ROFUIP):

-decizie CP si secretar, declaratii norma baza
-tematica si graficul sedintelor

-convocatoare

-registrul de procese-verbale

-dosar anexe procese-verbale

14

-Evaluare personalului didactic si didactic
auxiliar pentru anul scolar 2017-2018,

-Existenta fiselor de evaluare pentru anul in curs
validate de CP

15

-Realizarea orarului scolar (pe clase, pe
profesori), aprobare in CA
-Programul scolar

16

Completarea cataloagelor

17

Completarea registrelor matricole

18

Verificarea condicii de prezenta

19

Monitorizarea arhivarii si pastrarii
documentelor scolare oficiale, cu respectarea legii

20

Registrul si dosarul deciziilor, dispozitiilor si
notelor de serviciu ale directorului

21

Deciziile de constituire a comisiilor din unitatea
de invatamant (conform ROF)

22

Existenta procedurilor operationale care
reglementeaza activitatile principale ale fiecarui
compartiment conform prevederilor legale

23

Verificarea prezentei la cursuri a cadrelor
didactice si a elevilor

Inspector scolar,

Director,




