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PROCEDURA

PRIVIND ORGANIZAREA SI DESFASURAREA DE TABERE, EXCURSII, EXPEDITII,
DRUMETII SCOLARE SI ALTE ACTIVITATI DE TIMP LIBER

1. Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificarea si
aprobarea EDITIEI sau a REVIZIEI iIN CADRUL EDITIEI procedurii de lucru:

Nr. Elemente privind Numele si Functia Data Semnatura
crt. | responsabilii / operatiunea prenumele
1. 2. 3. 4. 5.

1.1. | Elaborat Mosor Elena Inspector 23.02.2016

scolar de

specialitate
1.2 Verificat Istrate Gabriela | Inspector 25.02.2016

Scolar

General

Adjunct
1.3. | Avizat Homeghiu Presedinte 29.02.2016

Catalina SCMI

13. Aprobat Ion Sorin Inspector 1.03.2016

Scolar

General
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2. Situatia EDITIILOR si a REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR
procedurii de lucru:

Nr. | Editia/revizia | Componenta | Modalitatea de | Data de la care se aplica prevederile

crt. | in cadrul editiei revizuita revizuire editiei / revizuirii editiei
1. 2. 3. 4.
2.1. Editia I X

2.2. | Revizia 1.

2.3. | Revizia 2.

3.Lista PERSOANELOR la care se difuzeaza editia / revizia in cadrul editiei procedurii de lucru

Nr. Scopul | Ex. Nr. Compartiment Functia Modul de
crt. difuzarii difuzare
1. 2. 3. 4. 5.
3.1. Aplicare 1 Invatimant preuniversitar Educatoare/invatatori/ | Distribuire
profesori electronica
3.2 Aplicare 1 Invatimant preuniversitar Profesorul

coordonator de
proiecte si programe
educative scolare si

extrascolare
3.3. Informare 1 Comisia de orientare Cadre didactice
scolard/activitati extrascolare
34 Evidenta 1 Comisia de orientare Responsabil comisie
scolard/activitati extrascolare
3.5. Arhivare 1 secretariat-arhiva Secretar
3.6. Monitori- 1 CEAC Responsabil CEAC

zare
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PROCEDURA OPERATIONALA
privind organizarea si desfasurarea de tabere, excursii, expedifii si

drumetii scolare si alte activitati de timp liber

Scopul procedurii operationale
Prezenta procedura stabileste modul in care se organizeaza, aproba si desfisoara taberele, excursiile,
expeditiile si alte activititi de timp liber de catre unitétile de Invatdmant din judetul Dambovita .
1. Domeniul de aplicare al procedurii operationale.
Prezenta procedurda este dusda la indeplinire de catre organizatorii §i directorii unitatilor de
invatdmant din judetul Dambovita .
2. Documente de referinta(reglementari) aplicabile activitatii procedurale.
a. Legislatia specifica educatiei

- Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul MEN nr. 3060/3.02.2014;

- Regulamentul de organizare si functionare a unitdfilor de Tnvatamant preuniversitar, cu modificarile
ulterioare, 5115/2014;

- Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor care oferd activitate extragcolard aprobat prin
O.M.E.C.T.S. nr. 5567/2011;

- Metodologia privind examinarea starii de sandtate a prescolarilor si elevilor din unitatile de
invatamant de stat si particulare autorizate acreditate, privind acordarea asistenfei medicale gratuite si
promovarea unui stil de viatd sandtos, aprobatd prin O.M.E.C.T.S. nr. 5298/07.09.2011, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul M.E.C.T.S. nr. 3753/2011 privind aprobarea unor masuri tranzitorii in sistemul national de
invatamant, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul MECI nr.5132/10.09.2009 privind activitatile specifice functiei de diriginte.

b. Legislatia specificaA medicinii scolare (http://www.medicinascolara.ro/)

- Ordinul M.S. nr.772/2004 pentru completarea O.M.S.F. nr. 653/2001 privin asistenta medicalda a

prescolarilor, elevilor si studentilor;
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Ordinul M.S.P. nr. 1955/1995 pentru aprobarea Normelor de Igiena privind unitatile pentru ocrotirea,
educarea si instruirea copiilor si tinerilor, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr. 339 din 2005 privind regimul juridic al plantelor, substantelor si preparatelor stupefiante si
psihotrope - actualizata - O.U.G. 6/2010, abrogata partial, cu modificarile si completarile ulterioare;
O.G. nr. 53 din 30 ianuarie 2000 pivind obligativitatea raportarii bolilor si a efectudrii vaccindrilor,
modificata si completata prin legea nr. 649/2001;
Ord. 204/2007 pentru aprobarea Metodologiei privind eliberarea scutirilor medicale de la orele de
educatie fizica si sport pentru elevi si studenti si normele metodologice de aplicare;
¢. Alte documente legislative:
Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, cu modificarile si
completarile ulterioare;
Legislatia in vigoare privind asigurarea calitatii in educatie;
Regulamentul de Tabard nr.18/12.03.2013 privind desfasurarea activitatilor in centrele de agrement

din reteaua Ministerului Tineretului si Sportului si in locatiile private acreditate.

3. Definitii si prescurtari ale termenilor utilizati in procedura operationala

Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
Crt.
1. Procedura Prezentarea in scris, a tututor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
lucru stabilite si a regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor
si sarcinilor, avand in vedere asumarea responsabilitéfilor.
2. PO ( Procedura Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfagoara la
Operationala ) nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul unitatii.

3. Compartiment Directie generala / directie / serviciu / birou

6. Editie a unei | Forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale,
proceduri aprobatd si difuzata.
operationale
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7. Revizia 1n cadrul | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau alte asemenea, dupa
unei editii caz, a uneia sau mai multor componente ale unei editii a procedurii
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

Abrevieri ale termenilor

Nr. Crt. Abrevierea Termenul abreviat
1. P.O. Procedura operationala

2. E Elaborare

3. v Verificare

4. A Aprobare

S. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

4. Descrierea procedurii operationale

1.1. in perioada vacantelor scolare precum si a timpului liber, pentru prescolari si elevi, se pot organiza
tabere de recreere, respectiv tabere specializate pe discipline de Invatdmant sau in diferite domenii ale
stiintei, tehnicii, artei si culturii, tabere de pregitire sportiva, cluburi de vacanta, excursii, expeditii
scolare, drumetii, precum si manifestari cultural-artistice, tehnico-stiintifice, sportiv-turistice, de
educatie civica, etc;

1.2. Activitatile de vacanta si de timp liber se pot organiza in internate scolare si in alte spatii destinate
invatdmantului, precum si in alte spatii decat ale M.E.N.C.S.., daca acestea Indeplinesc conditiile
optime de sigurantd, sdnatate, odihna si educatie, pentru prescolari si elevi;

1.3. In cazul deplasirilor in proiecte/parteneriate interne sau externe se va respecta aceeasi procedura;

1.4. Inspectoratul Scolar Judetean Dambovita poate exercita activitatea de indrumare si control asupra
modului in care sunt organizate aceste activitati;

1.5. Orice tabara, excursie, expeditie, drumetie cu elevii si prescolarii organizatd cu aprobarea/

avizul/acordul conducerii de invatdmant se va realiza in afara orarului scolar, numai in conditii de
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legalitate si siguranta, directorii unitatilor de invatamant si conducatorul delegat al activitagii purtand
intreaga raspundere;

1.6. Se solicitd aprobarea Inspectoratului Scolar Judetean Dambovita a taberelor scolare, excursiilor,
expeditiilor si a altor activitati de timp liber care se desfagoara in afara localitétii 1n care se afla scoala;

1.7. Excursiile, vizitele la muzee, viziondrile de spectacole si alte activitati de timp liber care se desfagoara
in localitatea in care se afla scoala vor avea aprobarea directorului unitatii de Tnvatdmant;

1.8. Avand in vedere responsabilitatea conducerilor unitdtilor de invatamant privind organizarea si
avizarea taberelor/excursiilor/expeditiilor/drumetiilor cu elevii si prescolarii in conditii de siguranta si
securitate pentru copiii si cadrele didactice participante, se impune necesitatea respectarii tuturor
prevederilor legale aflate in vigoare.

1.9. Cadrele didactice si/sau unitatile de Invatimant preuniversitar care organizeaza tabere, excursii,
expeditii si alte activitati de timp liber au obligatia:

a. sd ia toate masurile in vederea asigurdrii conditiilor de sigurantd ale elevilor pe durata activitdtii
respective;

b. sa se asigure, pe toata durata taberei/excursiei, de existenta unei persoane specializate In acordarea
primului ajutor, daca operatorul economic nu ofera acest lucru.

1.10. Elevii participanti la tabere, excursii, expeditii si alte activitati de timp liber si parintii/reprezentantii
legali ai acestora vor respecta obligatiile prevazute in anexa nr. 3 la Conditiile de organizare a
taberelor, excursiilor, expeditiilor si a altor activitati de timp liber in sistemul de invatamant
preuniversitar, aprobate prin Ordinul ministrului educatiei nationale nr. 3.060/2014.

1.11. Pentru asigurarea securitatii elevilor, cadrele didactice organizatoare vor avea 1n vedere, cel putin,
urmatoarele masuri:

a. sa selecteze cate un cadru didactic pentru fiecare 10 elevi participanti pentru a-i insoti si supraveghea
pe toata perioada excursiei/taberei;

b. sd evalueze riscurile asociate activitdtilor propuse;
sa se implice direct in activitatile copiilor;

d. saia masuri de prevenire/reducere a riscurilor de vatamare a participantilor;

e. sd cunoasca si sd aplice standardele de siguranta a elevilor;
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f. sa anunte imediat institutiile specializate (politia, salvarea) si parintii in cazul vatamarii elevilor;

g. sa asigure transportul elevilor la unitati medicale in cazul vatamarii elevilor;
sa cunoasca si sd aplice modul de utilizare in sigurantd a echipamentelor necesare pentru buna
desfasurare a activitatilor programate;

i. sd se asigure ca toti participantii au echipamentul necesar si ca il utilizeaza in conditii de siguranta;

j- saseasigure ca elevii au pregatirea minimala pentru desfagurarea anumitor activitati;

k. sd adapteze activitatile la varsta, stadiul de dezvoltare, nevoile si ritmul elevilor participanti

1.12. Pentru orice deplasare cu elevii in timpul sau in afara orelor de curs, cadrul didactic organizator este
obligat sa anunte conducerea unitatii de invatdmant si sa prezinte documentatia specifica cu cel putin o
luna inainte.

1.13. Nerespectarea cerintelor privind intocmirea documentatiei in vederea organizarii si desfasurarii
taberelor / excursiilor / expeditiilor / drumetiilor etc, precum si neanuntarea conducerii unitatii de
invatamant privind deplasarea, atrage in exclusivitate, raspunderea cadrului didactic organizator.

5. Demers informativ
Actualizarea spatiilor de documentare si informare:
» Actualizarea avizierului comisiei, unde vor fi expuse urmatoarele materiale:

- Ordinul MEN 3060/3.02.2014 privind aprobarea Conditiilor de organizare a taberelor, excursiilor,
expeditiilor si a altor activitdti de timp liber 1n sistemul de invatamant preuniversitar;

- Lista cu toate documentele ce trebuie realizate pentru avizarea dosarului in vederea respectarii cadrului
legal al deplasarilor.
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6. Mod de lucru, circuitul si continutul documentelor

Nr. Etapa Descrierea operatiunilor
crt.
Prezenta procedura operationald stabileste modul in care se organizeaza,
Elaborarea aproba si desfasoara taberele, excursiile, expeditiile, drumetiile scolare
procedurii de catre unitatile de invatdmant din judetul Dambovita si modul 1n care
operationale $i | se asigurd respectarea cadrului legal al deplasarilor realizate in afara
1. | aprobarea de catre e o . .. . L
. localitatiilor cu elevii si prescolarii, cu participarea cadrelor didactice si
inspectorul scolar
extrascolare Procedura, aprobata de inspectorul general, prof. Sorin Ion, se difuzeaza
pe site-ul ISJ] Dambovita.
Dosarul taberei/excursiei/expeditiei/drumetiei, va cuprinde urmatoarele
documente originale, conform ordinului MEN 3060/2014:
Documentele referitoare la deplasare:
a. Planul taberei, excursiei, expeditiei sau al altei activitati de timp liber
care implica deplasare, servicii de cazare si masa (Anexa 2 din OMEN
Elaborarea nr. 3.060/2014, in dublu exemplar);
documentelor
specifice de citre b. Declaratie profesor organizator;
» unitatea de | c. Regulamentul taberei, excursiei, expeditiei etc;
invatamant, €are | 4. Acordul scris al parintilor/tutorilor legali ai elevilor participanti la
organizeaza tabara/ ) . )
excursia/expeditia/ tabara, excursie, expeditie etc (Anexa 4 din OMEN nr. 3.060/2014)
drumetia e. Procesul-verbal incheiat in urma prelucrarii, insusirii $i semnarii

regulamentului taberei, excursiei, expeditiei etc. de catre toti
participantii la tabara, excursie, expeditie;

f. Aviz medical semnat si parafat de medic pentru fiecare copil / elev sau
aviz medical semnat s§i parafat de medic pe tabelul cu elevii

participanti;
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g. Aviz epidemiologic (pentru tabere si excursiile care depasesc durata

de o zi);

Documentele referitoare la comanda serviciilor solicitate si oferta

primita de la furnizorul de turism:

a. Destinatia/destinatiile calatoriei turistice, durata si datele de sosire si
de plecare;

b. Mijlocul/mijloacele de transport dorit/dorite si categoria
acestuia/acestora;

c. Tipul si categoria structurilor de primire;

d. Serviciile de masa - pensiune completd/demipensiune/ mic dejun;

e. Programul turistic solicitat; numarul de persoane pentru care se
comanda pachetul de servicii turistice;

f. Factura fiscala Insotita de factura pro forma trebuie sa mentioneze
costul/persoand defalcat pe servicii de transport §i servicii turistice.

Documentele referitoare la serviciile de transport:

a. copia certificatului de inmatriculare a operatorului economic la
oficiul registrului comertului;

b. copia certificatului de clasificare a unitatii de transport (in cazul in
care deplasarea se realizeaza cu autovehicule);

c. copia licentei de transport persoane in traficul intern sau international
(in cazul in care deplasarea se realizeaza cu autovehicule);

d. copia asigurarii de raspundere a transportatorului fata de calatorii
transportati, in caz de accidente, in cazul in care deplasarea se
realizeaza cu autovehicule, formularul nr. 1.2 prevazut in anexa nr. 4
din Ordinul ministrului educatiei nationale nr. 3.060/2014, semnat si
stampilat.

Documentele referitoare la serviciile de cazare si/sau masa:

a. copia certificatului de inmatriculare a operatorului economic la
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oficiul registrului comertului;
b. copia licentei de turism a operatorului economic/a certificatului de
clasificare a structurii de primire turistice de cazare si alimentatie;
c. formularul nr. 1.1 prevazut in anexa nr. 4 din Ordinul ministrului
educatiei nationale nr. 3.060/2014, semnat si stampilat.
In cazul in care cazarea si masa se realizeaza in internate, cluburi
sportive sau alte locatii ale Ministerului Educatiei Nationale se va solicita
doar autorizatia de functionare.
Aprobarea sub semndtura si stampild a documentatiei privind
deplasarea elevilor (in tabara, excursie, expeditie, drumetie, etc) de
catre directorul unitatii, fara respectarea punctelor mai sus
mentionate, atrage, in exclusivitate, raspunderea directorului unitatii

de invatamant.

Avizarea dosarului

1. Elaborarea de catre cadrul didactic organizator, a dosarului cu
documentatia necesara deplasarii elevilor si cadrelor didactice in
tabara/excursie /expeditie /drumetie.

In vederea avizarii, documentele vor fi ordonate, conform indicatiilor

de la punctul 2.

2. Verificarea corectitudinii Intocmirii dosarului cu documentatia
necesard deplasarii si aprobarea tabarei/excursiei/expeditiei, de catre

directorul unitatii de invatamant.

3. Inaintarea dosarului spre avizare la secretariatul ISJ Dambovita cu cel

putin 5 zile inainte de plecarea n tabard/excursie/expeditie/drumetie.

4. Verificarea documentelor de catre inspectorul pentru activitati

extrascolare.

5. Avizarea planului de excursie de catre inspectorul scolar

general/inspectorul scolar general adjunct.

6. Pastrarea, in unitatea scolara, a dosarului si a portofoliului excursiei de
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catre persoana desemnatd de directorul unitétii de Invatamant.

7. Pastrarea la ISJ Dambovita, a unui exemplar din planul excursiei si
declaratia profesorului organizator catre inspectorul inspectorul pentru

activitati extrascolare.

ANEXE:
ANTET SCOALA
PLANUL EXCURSIEI
Plan de excursie/tabara/expeditie sau al altei activitati de timp liber
(Un itinerariu detaliat va fi Tnaintat ca atasament la acest plan.)
L. SCOALA ...ttt e et e e eare e e earee s
2. Clasa/Clasele.........cccoeveeriieeniieeniiennne.
3. DESHNALIA. ....vvveeieiieee ettt
(Nu este permisa nici o modificare fara un nou acord.)
4. SCOPUL CALALOTICN. ..eeuvrreeiiieeiiieeiee ettt e ettt eit e et ee et eeeetteeeeaeessaeeensaeesnsaeesnsaeensseeenssaeesnseeennseesnnnes
5. Data/Perioada CAIALOTICN. . eouveetieeiiieiie ittt ettt ettt st e bt e st e e bt e sabe e bt e eabeesseesnbeenaeeens
6. Data $1 0TQ PLECATTIL ...eeuvietieiiiieiie ettt ettt ettt et e st e et e st e e bt e sabeebeesateennteenbeesnneenseas
7. Data si ora intoarcerii..............
8. Tabelul cu numarul, numele si prenumele copiilor participanti, precum si datele de contact ale
parintilor/tutorilor 101 1e@all INSTITUITL. ....ccveeieiie ettt et e e e e e e e te e e ebeeeseaeeesnseeeenseees
9. Numarul si datele de contact ale cadrelor didactice INSOLItOAre. ........ceevuveeeeiieeeiieeeiee e
10. Tabelul cu numarul, numele si prenumele adultilor participanti (altii decat profesori)..............
11. Locul plecarii, firma de tranSPOTT..........ceecueeeriiiieeiiieerteeerieeereeeeieeeeaeeesreeesbeeeseaeeesseeeaneesneees
12. Locul sosirii, firma de tranSPOTt..........ccuueeriiiieriiieerieeerteeerteeerireeeireeeaeeesreeesebeeesaseessseesaseesnnes
13 Persoana de contact la firma de transport (nume, prenume, date de contact), daca este cazul.......

14. Datele de contact ale operatorului economic responsabil pentru asigurarea serviciilor de cazare si

15. Adresa si numarul de telefon ale structurii turistice de primire, care asigura cazarea §i masa...............
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16. In cazul in care este posibil si permis inotul, exista si un salvamar pe toata perioada cat copiii sunt in apa.

Calatorii 1n afara tarii
A. Existd avertismente sau sfaturi actuale legate de calatoria in tara vizatd, emise de Ministerul

Afacerilor Externe sau ambasada tarii respective in Romania? Da.......Nu..........

B. Aveti asigurare medicald pentru tofi participantii pe toatd perioada calatoriei?

Da.......Nu........ (Atasati documentele doveditoare.)
C. Este necesar avizul medical? Da.....Nu......... Daca da, atasati avizele medicale pentru fiecare elev.
D. Are fiecare participant toate documentele necesare pentru caldtorie? Da.......... Nu...ooneee.

E. Coordonatorul calatoriei se va asigura ca toate documentele de calatorie ale copiilor sunt valabile si
va avea copii ale pasapoartelor/cartilor de identitate ale tuturor participantilor.

F. Coordonatorul célatoriei se va asigura ca detine toate documentele prevazute de legislatia in vigoare
referitoare la deplasarea in strdindtate a minorilor (acordul parintilor autentificat la notariat, cazierul
coordonatorului etc.)

G. Cel putin unul dintre insotitori trebuie sa aiba serviciul roaming activat.

Numele si prenumele Tnsofitorulul T€SPECtIV....ccvvieeiuieeeiiieeiieeeiie e

Numarul de telefon...........ccocceeniniienice.

H. Datele de contact ale coordonatorulul CAIALOTION. ......coveevirierieiiieierieeieet e

1. Datele de contact de la ambasada Romaniei in statul unde are loc calatoria.

Certific ca toate datele de mai sus sunt conforme cu realitatea.

Data......
18.
AAPTOD ...t ettt st e e e e sb e e s bee e st e st e e Data...................
(director - nume, prenume §i semnatura)
19.
AAPTOD . ..t h e bt e a e e b e ht e e bt e st e e bt e e ab e e nbeesareenbeeeaee Data:.................

(inspector - nume, prenume $i semnaturi)

12/22



PROCEDURA OPERATIONALA Editia:1
privind Nr.de ex.: 3
BOFECTORSTL 0Lk EDETEADRBOTA ORGANIZAREA $1 DESFASURAREA DE  [Revizia: -
TABERE, EXCURSII, EXPEDITII, DRUMETII
Compartiment SCOLARE SI ALTE ACTIVITATI DE TIMP | Nr.de ex. : -
Activitati extrascolare LIBER Pagina 13/22
Cod: AE - 02 Exemplar: 1
DECLARATIE
pe proprie raspundere a cadrelor didactice care organizeaza tabere, excursii, expeditii si alte activitati de
timp liber
Subsemnatul/ Subsemnata ,
CNP )

cadru didactic titular / suplinitor pe postul / catedra de

dela unitatea de invatamant ,  judetul

, Imi asum responsabilitatea pentru siguranta si securitatea elevilor pe toata perioada
deplasarii, efectuati deunnumarde _ elevi.
Subsemnatul declar ca dosarul contine toate documentele, conform OMEN 3060/2014.
Inteleg ca, in cazul in care prezenta declaratie nu este conformi cu realitatea, sunt pasibil de

incdlcarea prevederilor legislatiei in vigoare privind falsul in declaratii.

DATA SEMNATURA

ACORDUL PARINTELUI/TUTORELUI LEGAL

- excursie/tabara/expeditie —
Numele si prenumele elevului: .........ooocviiiiiiiiiiii e
Clasa: ..ocoeeeeieeiieeiiee e,
SCOALA: ..o
Data excursiei: de la .......ccceeceeiiincnneens la s
Numele si prenumele parintelui/tULOTEIUL .........eeeriiiiiiieciie e e e
Numele si prenumele cadrului didactic organizator al XCUISIei: ......c.eeeevververeenieriienierienieneens

Numele si prenumele cadrului didactic TNSOLILOT: ......ccueevvieiiieiiieiieeie e
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DIESTINALIAL ...vviieiiiieee ettt e et e e ettt e e e et eeeeeaaeeeeeeaaaeeeeeeaaaeeeeetaeeeeeaaaaeeeeeaaaraaeeeaaraeaeaaaes
Locul de plecare:..........ocuuieiieriieriieniieiieeie e Ora plecarii: ....c.oeeveruveeveeniiennnnne

LoCUL d@ SOSITE: .....eeeeniiieeiiiieeiieeeieeeete e Ora SOSITIL: veeeveveeeireeeiieeeeiieesieeene

MIJ10CUL A€ rANSPOTE: ...eeueieiiiiieitie ettt ettt ettt e et e st e st e e sab e e e sate e e bteeebbeesanaeeeseeenane
Numele unitatii de primire si datele de contact™: ..........cccviieiiiiiiiiice e
Atagati itinerariul in cazul 1n care sunt prevazute mai multe locatii:

SCOPUL EXCUTSIEI: ..veeeuiiieeiiiieeiieeeitee ettt e ettt et te et te ettt e st eesateesbteesasteesssteesnseeesasaeennseeeennseesnseesnnseennns
Imbracaminte specifici/Echipament specific NECESAr N EXCUISIE: ........cvveeveveeeeeeeeeeeeeeeereeseeeeeeeees
* Da

* Nu

Programul acestei excursii cuprinde activitati fizice si sportive (de exemplu: .......cccceeveerienennennn )
* Da

* Nu

a. Inteleg ca exista riscul de vatamare asociat activitatilor fizice si sportive mentionate mai sus si sunt
de acord ca propriul meu copil sa participe la acestea, cu exceptia:

b.  Mentionez ca regimul medical permanent sau temporar al copilului meu, inclusiv regimul de dietd,
cel de medicatie si/sau necesitatea utilizarii aparatelor auditive sau vizuale, este:

c.  Sunt de acord ca, in cazul unei urgente de vatamare sau iImbolndvire a copilului, cadrul didactic
insotitor sd ma instiinteze imediat, sa ia legatura cu o unitate medicald specializatd, sd actioneze in
numele meu si sa obtina tratamentul medical al copilului. Ma oblig sa platesc suma aferenta, in cazul
administrarii unui tratament medical contra cost.

d.  Sunt de acord ca propriul copil sa se comporte civilizat si responsabil, sa respecte regulile stabilite si
accept consecintele 1n situatia in care nu se va comporta ca atare.

e. Accept ca sunt responsabil pentru aducerea si preluarea copilului la orele si locatiile precizate
anterior. Inteleg faptul ca propriul copil va fi insotit pe toat perioada excursiei de un cadru didactic
insofitor.

f.  Accept cd ramane la latitudinea scolii sa modifice aspectele legate de transport, cazare si alte
servicii, dupa cum considera necesar. Inteleg ci voi fi informat asupra acestor modificari cu cel putin
24 de ore inaintea plecarii.

g.  Sunt de acord ca scoala nu poate fi responsabila pentru actiunile operatorilor de transport sau de
turism care isi ofera serviciile pentru aceasta excursie.
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[S—

B

Sunt de acord si inteleg ca sunt responsabil pentru faptele copilului meu. Absolv scoala de toate
obligatiile si raspunderea ocazionate de aceasta excursie, cu exceptia celor cauzate de neglijenta
cadrelor didactice Insotitoare.

Inteleg ca detinerea si consumul de tutun, bauturi alcoolice si droguri sunt interzise si am discutat
acest lucru cu copilul meu. Sunt de acord ca propriul copil sa fie supus procedurilor disciplinare si
unei posibile anchete, daca va consuma alcool sau va detine astfel de substante psihotrope.

Inteleg faptul ca elevii care nu respectd regulamentul de organizare si functionare a unititilor de
invatdmant preuniversitar si regulamentul intern al scolii pot sd fie exclusi de scoald de pe lista
participantilor la astfel de manifestari.

Sunt de acord ca, 1n cazul in care copilul meu comite o faptd grava pe perioada excursiei, raimane la
latitudinea scolii sa imi trimitd copilul acasa, eu fiind informat asupra acestui lucru in prealabil. in
acest caz, voi suporta toate cheltuielile ocazionate de plecarea lui anterioard si nu voi solicita
returnarea niciunei sume din partea scolii. In cazul elevului minor, voi veni si imi preiau copilul si
voi suporta toate cheltuielile ocazionate de plecarea lui anterioara anticipatd, fara a solicita
returnarea niciunei sume din partea scolii.

Sunt de acord ca propriul copil sa participe la aceasta excursie.

* Se va completa numai in cazul in care excursia/activitatea/expeditia dureaza mai mult de o zi.

(semndtura parintelui/tutorelui legal) (data)

Obligatiile elevilor care participa la tabara/excursie/expeditie sau la alte activitiati de timp liber

Art. 1. - Anterior deplasarii, toti elevii care doresc sd participe la tabere/excursii/expeditii sau la

alte activitati de timp liber au urmatoarele obligatii:

a.

sa solicite toate informatiile despre tabara/excursie/ expeditie, asa cum sunt prevazute la art. 3 alin.
(1) din Conditiile de organizare a taberelor, excursiilor, expeditiilor §i a altor activitdti de timp liber
in sistemul de invatamant preuniversitar, aprobate prin Ordinul ministrului educatiei nationale nr.
3.060/2014;

sa 151 informeze parintii referitor la activitate;

sa informeze organizatorul taberei/excursiei/expeditiei sau al altor activitati de timp liber despre
orice probleme sau cerinte speciale, probleme medicale, alergii, preferinte in regimul alimentar,

obiceiuri religioase speciale etc;
15/22



PROCEDURA OPERA’IIONALA Editia:1
privind Nr.de ex.: 3
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN DAMBOVITA ORG ANIZ ARE A SI DESF ASURARE A DE Revizia: _
. TABERE, EXCURSII, EXPEDITII, DRUMETII
Compartiment SCOLARE SI ALTE ACTIVITATI DE TIMP | Nr.de ex. : -
Activitati extrascolare LIBER Pagina 16/22
Cod: AE - 02 Exemplar: 1

sd instiinteze organizatorul grupului daca are interdictie de a practica sport, pentru a nu fi implicat in
activitafi recreative care implica efort fizic;

sa citeasca atent si sd semneze regulamentul taberei/excursiei/expeditiei sau al altor activitati de timp
liber, inainte de plecare;

sa prezinte organizatorului grupului o adeverintd medicala eliberatd de medicul de familie/medicul
scolar care sa ateste starea “clinic sanatos”;

sd prezinte acordul semnat al parintelui conform anexei nr. 4 la Conditiile de organizare a taberelor,
excursiilor, expeditiilor si a altor activitati de timp liber in sistemul de invatamant preuniversitar,
aprobate prin Ordinul ministrului educatiei nationale nr. 3.060/2014.

Art. 2. - Pe durata deplasarii spre/dinspre destinatie, toti elevii care participa la

tabere/excursii/expeditii sau la alte activitati de timp liber au urmatoarele obligatii:

®

sa respecte conditiile de sigurantd pe parcursul deplasarilor in grup cu trenul/autocarul/avionul;
sa nu recurga la acte de violenta pe parcursul deplasarii spre/dinspre tabard/excursiei/expeditiei;
sd nu pericliteze siguranta si securitatea participantilor pe parcursul deplasarii spre/dinspre
tabara/excursie/expeditie;

sa se comporte civilizat i sd nu distruga bunuri;

sa se conformeze comenzilor cadrelor didactice Tnsotitoare.

Art. 3. - Pe durata participarii la tabere/excursii/expeditii sau la alte activitati de timp liber, toti

elevii au urmatoarele obligatii:

e

sa verifice conditiile de siguranta ale spatiului de locuit/camerei;

sa utilizeze, cu responsabilitate, mobilierul, obiectele sanitare, echipamentele electrice si electronice
din dotarea locatiei;

sd nu deterioreze mobilierul, obiectele sanitare, echipamentele electrice si electronice din dotarea
locatiei;

sa Instiinteze cadrul didactic insotitor cu privire la defectiunile mobilierului, ale obiectelor sanitare,
ale echipamentelor electrice si electronice din dotarea locatiei;

sd nu recurga la remedierea defectiunilor mobilierului, ale obiectelor sanitare, ale echipamentelor

electrice si electronice din dotarea locatiei;
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f.  sautilizeze, In siguranta, spatiile locatiei (sd nu sard peste scari, sa nu coboare pe balustrada, sa nu
sara pe geam etc.)

g.  sdanuaduca si s nu utilizeze materiale/produse inflamabile sau cu risc inflamabil;
sa utilizeze, in siguranta, produsele/aparatele de uz personal (deodorante, aparate de barbierit etc.);

i. sa nu aduca si sa nu consume tutun, alcool, droguri si alte substante care 1i pot pune in pericol pe ei
ori pe ceilalti participanti sau care pot determina alterarea perceptiei realitatii;

j. sanuconsume alimente alterate sau pastrate in conditii neadecvate;

k.  sda manifeste un comportament responsabil fata de propria persoana si fata de ceilalti participanti la
tabara;

I.  sdnurecurgd la acte de violenta pe parcursul sederii in tabara/excursie/expeditie;

m. sd nu pericliteze siguranta si securitatea participantilor la tabara/excursie/expeditie;

n.  sdrespecte comenzile cadrului didactic insotitor pe perioada taberei/excursiei/expeditiei;

0.  sanu paraseasca grupul/locatia activitatii fard acordul cadrului didactic insotitor

Declaratia elevului

Am citit acest formular si Inteleg ca trebuie sa ma comport politicos, responsabil si sa respect
regulile stabilite de organizatorii acestei excursii, sd nu consum tutun, bauturi alcoolice si droguri si sd nu
intreprind actiuni care pot sd puna in pericol sandtatea, securitatea si siguranta mea sau a celorlalti

participanti.

(semnatura elevului) (data)
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TABEL NOMINAL
cuprinzand participantii la deplasarea/excursia/vizita de studiu/tematica/concurs/festival/
din perioada , pe traseul
SI RETUR
Az, ,subsemnatii, declaram ca am luat la cunostinta regulile de comportare §i securitate
privind deplasarea in excursii/vizite de studiu/ activitati educative si ne angajam sa le respectim
intocmai.
CLASA SEMNATURA
NR GRUPA NUMELE SI PRENUMELE ELEV/PARINTE OBS.
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.

IMI ASUM RASPUNDEREA PENTRU EXACTITATEA

DATELOR,

NUME, PRENUME COORDONATOR

SEMNATURA

CADRE DIDACTICE INSOTITOARE:

2. Semnatura
3. Semnatura
4. Semnatura
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Formularul nr. 1.1

Operator economic

DECLARATIE

de....oouennn. (zi/lund/an), declar pe propria raspundere ca:

;) IO (denumirea operatorului economic) nu am intrat in faliment, ca urmare a hotararii
pronuntate de judecatorul-sindic;

b) detin polita de asigurare privind rambursarea cheltuielilor de repatriere si/sau a sumelor achitate
de catre achizitor in cazul insolvabilitatii sau falimentului agentiei de turism nr. ..........cccceveveeieennnenn. ,
emisd de.......cceeevverreenennnn, , valabild pana la data de............ccceeeveeireneenneenen. ;

¢) in ultimii 2 ani am indeplinit integral obligatiile contractuale si nu am produs prejudicii
beneficiarilor, in conformitate cu oferta transmisa achizitorului am acordat acestuia urmatoarele gratuitati:

sau:
1n conformitate cu oferta transmisa achizitorului am acordat acestuia urmatoarele reduceri la
produse/servicii:

Costul total per persoana este de................. lei (inclusiv TVA).

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si infeleg ca
achizitorul are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, orice documente
doveditoare de care dispun.

Inteleg c, in cazul in care prezenta declaratie nu este conformi cu realitatea, sunt pasibil de
incdlcarea prevederilor legislatiei in vigoare privind falsul in declaratii.

Operator economic,

(Stampila si semnaturad autorizata)
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Formularul nr. 1.2

Operator economic

(denumirea)
DECLARATIE
Subsemnatul...........ccooeieeriiennnnen. reprezentant imputernicit al............. (denumirea operatorului
economic), in calitate de ofertant al serviciilor de transport....................... (denumirea serviciului), la data
s [T (zi/lund/an), declar pe propria raspundere ca:
A)eeeieiieeee e, (denumirea operatorului economic) nu am intrat in faliment, ca urmare a

hotararii pronuntate de judecatorul-sindic;
b) detin polita de asigurare de raspundere a transportatorului fata de calatorii transportati in caz de
accidente produse in trafic intern si internagional nr. .............cccveeeneee. emisa de

¢) in ultimii 2 ani am indeplinit integral obligatiile contractuale si nu am produs prejudicii
beneficiarilor, in conformitate cu oferta transmisa achizitorului am acordat acestuia urmatoarele gratuitafi:

sau:
in conformitate cu oferta transmisa achizitorului am acordat acestuia urmatoarele reduceri la
servicii:

Costul total per persoana este de.........cceoeeeereerecrnenne. lei (inclusiv TVA).

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si infeleg ca
achizitorul are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, orice documente
doveditoare de care dispun.

Inteleg c, in cazul in care prezenta declaratie nu este conformi cu realitatea, sunt pasibil de
incdlcarea prevederilor legislatiei in vigoare privind falsul in declaratii.

Operator economic,

(Stampila si semnatura autorizata)
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7. Actiuni de informare a elevilor si parintilor
Furnizarea informatiilor privind respectarea Ordinului MEN 3060/3.02.2014 (in cadrul orele de
dirigentie/ sedinte/ lectorate cu parintii):

8. Rezultatele:

O bund cunoastere a procedurilor privind conditiile de organizare a taberelor, excursiilor si a altor
activitati de timp liber din viata elevului, asigurd conditiile de siguranta ale elevilor pe durata activitatii
respective.

8.Responsabilitati

Responsabilitati la nivelul conducerii unitatii de invatdmant:
Director: organizarea si avizarea taberelor/excursiilor/expeditiilor/drumetiilor cu elevii si prescolarii
in conditii de sigurantd si securitate pentru copiii si cadrele didactice participante.

Responsabilitati la nivelul membrilor comisiilor specifice :
Comisia de orientare scolard si profesionala in unitatile scolare
Dirigintii
Cadrele didactice.
Profesorul consilier scolar
Elevii

10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Procedura operationala va fi inregistrata in Registrul special pentru proceduri al ISJ Dambovita si se
arhiveaza in conformitate cu prevederile PO privind arhivarea documentelor.

11. Cuprins

Numirul Componentei in Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale
cadrul procedurii
operationale
Coperta
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei In cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
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3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeazd editia sau, dupa, caz,
revizia din cadrul editiei procedurii opertionale

4. Scopul procedurii operationale

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

6. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurale

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

8. Descrierea procedurii operationale

0. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

10. Anexe, Inregistrari, arhivari

11. Cuprins
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