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Nr. inregistrare: & S /12.01.2017

PROCEDURA OPERATIONALA

PRIVIND AVIZAREA PROGRAMELOR PENTRU
DISCIPLINELE OPTIONALE CUPRINSE IN
CURRICULUM LA DECIZIA SCOLII (CDS$ )

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz. A

reviziei in cadrul editei procedurii operationale

Elemente privind Numele si Functia Data Semnétura
responsabilii / prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. | Elaborat Tébircd Nicolae - Inspector gcolar | Octombrie _M
Radu 2015
1.2. | Verificat Istrate Gabriela Inspector scolar | Octombrie ﬁ;ﬁ
general adjunct 2015 .
1.3. | Aprobat Ion Sorin Inspector gcolar | Octombrie ﬁ;,/
general 2015
1.4. | Revizuit Anton Mihaela Inspector scolar | Ianuarie -
2017 m
1.5. | Avizat Homeghiu Cétalina Comisia SCMI Ianuarie %
2017 e .
1.6. | Aprobat Ion Sorin Inspector scolar Ianuarie %
general 2017

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia/ Componenta Modalitatea reviziei Data de la care se
revizia in revizuitad aplicd prevederile
cadrul editiei sau
editiei reviziei editiei
1 2 3 4
2.1. | Editia I - - -
2.2. | Revizia 1
2.3. | Revizia 2 Modul de - Modificarea continuturilor etapelor/
lucru activitatilor 19.X.2015
- Modificarea termenelor etapelor/
activitatilor
2.4. | Revizia 3 -Actualizarea legislatiei 12.01.2017
- Modificarea continuturilor etapelor/
activititilor

—
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupd caz, revizia din
cadrul editiei procedurii operationale

Scopul Exemplar Domeniul Functia Nume si Data Semnétura
difuzdrii nr. renume | distribuirii
1 2 3 4 5 6 7
1. | Verificare ISGA ISGA Istrate 4 %
Gabriela l
2. | Aprobare ISG ISG Ion Sorin z
3. | Aplicare - Domeniul - Inspectori —
curriculum i | scolari
inspectie Transmis
scolard - Directori/ electronic
- Unitati directori
gcolare adjuncti
4. | Informare Domeniul
management
5. | Evidentd Domeniul Inspector Homeghiu {
curriculum i | $eolarpentru | Cxexling %
. . monitorizarea
nspectie programelor
scolard privind
accesul la
_ educatie
6. | Inregistrare Secretariat SCMI ¢
/ arhivare ék“
7. | Revizuire Domeniul Inspector Anton
curriculum gi | scolar Mihaela Of(bi'hﬁ';\
inspectie
scolard

4. Scopul procedurii operationale

Realizarea unitar3 si eficientd a activititilor de elaborare si avizare a curriculumului la
decizia scolii, prin raportare la legislatia in vigoare.

5. Domeniul de aplicare

Procedura se aplicd activitdtilor de avizare stiintificd a programelor gcolare pentru
disciplinele/ domeniile de studiu, respectiv modulele de pregitire optionald elaborate la
nivelul scolii ( CDS ), pe baza propunerilor unititilor de invétimant preuniversitar de stat si
particular din judetul Dambovita.

Avizarea este atributie a inspectorilor scolari care au competente in domeniul
curriculum si inspectie scolara.

Prevederile procedurii urméresc asigurarea standardelor de calitate §i a elementelor de
conformitate pe care trebuie si le indeplineascd documentele asociate curriculumului la
decizia gcolii.
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6. Documente de referinti aplicabile activitdtii procedurale

Legislatie primari:

- Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificé#rile i completarile ulterioare;

- O.M.E.N. nr. 3449/ 15.03.1999, cu privire la regimul disciplinelor optionale;

- OM.EN. nr. 3593/18.06.2014 pentru aprobarea Metodologiei privind elaborarea si
aprobarea curriculumului gcolar planuri-cadru de invétdmant si programe gcolare;

- O.M.E.N.C.S. nr. 3590/05.04.2016 privind aprobarea planurilor-cadru de invitdmant pentru
invitimantul gimnazial

Legislatie secundari:

- OM.E.C.T.S. nr. 3851/2010, cu privire la aprobarea reperelor fundamentale in invitarea si
dezvoltarea timpurie a copilului de la nastere la 7 ani, cu modificdrile §i completirile
ulterioare;

- O.M. nr. 4464/2000, privind Regulamentul de organizare §i functionare a invitimantului
prescolar, cu modificdrile i completérile ulterioare;

- O.M.E.C.T.S. nr. 5530/05.10.2011, privind aprobarea Regulamnetului — cadru de organizare
si functionare a inspectoratelor scolare, cu modificarile i completérile ulterioare;

- Standardele de management si control intern, aprobate prin O.M.F.P. nr. 946/2005, cu
completarile survente prin O.M.F.P. nr. 1389/2006;

- OM.E.N. nr. 4619/ 2014, privind aprobarea metodologiei — cadru de organizare si
functionare a consiliului de administratie din unitdtile de invdfdmant preuniversitar, cu
modificdrile si completarile ulterioare.

Alte documente, inclusive reglementirile interne
- OM.E.N.C.§. nr. 5079/31.08.2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unititilor de invatdmant preuniversitar.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. | Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
crt.
1. Procedura Prezentarea in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a

metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat, necesare
in vederea asumdrii responsabilitatilor

2. Procedura Procedura care descrie o activitate sau un proces care se
operationald desfigoard la nivelul unuia sau mai multor departamente/
sectoare de activitate din cadrul unitatii
3. Curriculum la decizia | Discipline/ domenii de studiu/ module de pregitire optionale
scolii (CDS ) ofertate la nivel national si discipline/ domenii de studiu/
module de pregitire optionale ofertate la nivelul unititilor de
invitimant.
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7.1. Abrevieri ale termenilor

55

Abrevierea

Termenul abreviat

P.O. Procedura operationald

E Elaborare

A\ Verificare

A Aprobare

Ap. Aplicare

Ah. Arhivare

CDS

Curriculum la decizia scolii

CP Consiliul profesoral

e Bl Eat bl Bl Bead ok s

CA Consiliul de administratie

8. Modul de lucru

Nr.
crt.

Etape/ activitati

Participanti

Termene

1.

Realizarea analizei de nevoi la nivelul elevilor din
unitatea  gcolard, evaluarea disponibilitatilor
resurselor umane §i materiale existente in unitatea
de Invatdmant, realizarea unei analize a nevoilor si
a oportunitdtilor specifice contextului cultural,
social s§i economic local. Stabilirea numérului
maxim de ore de CDS, tindnd cont de proiectul de
incadrare pentru anul gcolar viitor.

Membrii
catedrelor/
comisiilor
metodice
Directorii
CA

31 octombrie

Formularea, de cétre cadrele didactice, a
propunerilor privind CDS, avizarea acestora in
cadrul comisiei metodice/ catedrei.

Cadre didactice

30 noiembrie

Stabilirea ofertei educationale la nivelul unitatii de
invétimant, pentru fiecare clasd/ grupd, avizarea
acesteia de CP gi aprobarea in CA.

Afisarea ofertei educationale la avizier, pe site-ul
institutiei etc.

Comisia pentru
curriculum
CP, CA

31 decembrie
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Nr. Etape/ activititi Participanti Termene
crt.
4. Prezentarea ofertei de CDS elevilor si périntilor. Cadre didactice 03 februarie
Exprimarea, sub semndturd, a optiunilor privind | Diriginti
CDS pentru anul scolar urmétor, de catre elevii de | Elevi
liceu, respectiv de cétre pdarintii elevilor din | Parinti
invatimantul prescolar, primar i gimnazial. Comisia pentru
Centralizarea optiunilor exprimate de cétre elevi/ | curriculum
périntii elevilor si definitivarea listei optionalelor | Director/
care se vor studia in anul scolar urmator. director adjunct
Notd 1: Elevii admisi in clasa a IX-a isi vor
exprima, sub semnéturd, optiunile privind CDS
in perioada de inscriere la liceu.
Notd 2: Pentru anul scolar 2017-2018, elevii
clasei a V-a pot opta pentru 1-3 cursuri
optionale, din care obligatoriu un optional
integrat la nivelul mai multor arii curriculare
Noti 3: Incepind cu anul scolar 2017-2018, la
disciplina Educatie sociald (Aria curriculard
”Om si societate”), elevii clasei a V-a vor studia
Gandire criticd §i drepturile copilului
5. Elaborarea programelor gcolare pentru CD$ Cadre didactice 31 martie
(programd, suport de curs, fise de avizare - conform | CA
modelului din anexa ).
fnaintarea citre inspectoratul scolar a setului de
programe gcolare din CDS alese de elevi/ périnti si
solicitarea avizului stiintific.
6. Analizarea §i avizarea de cétre inspectorii scolari | Inspectorii 31 mai
care au competente in domeniul curriculum si | scolari care au
inspectie scolard a programei scolare din CDS | competente in
propuse. domeniul
Noti: In cazul in care o programd scolard nu | curriculum i
primeste avizul stiintific din partea inspectoratului | inspectie scolard
scolar, aceasta poate fi refdcutd de cdtre autor, pe | Cadre didactice
baza  recomanddrilor  primite  din  partea
inspectorului gcolar.
7. Aprobarea in Consiliul de administratie al unititii | CA 30 iunie

de invatimant a programelor scolare care se vor
studia in anul scolar urmétor.
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9. Responsabilititi

Programele scolare pentru disciplinele optionale, avizate stiintific de inspectoratul
scolar si aprobate in Consiliul de administratie al unitatii de invdtimant devin documente
oficiale si sunt obligatorii.

unitdti gscolare

Nr. Domeniul ( postul ) Actiunea ( operatiunea )
crt.
1 | Inspectori scolari din domeniul E
curriculum si inspectie scolard
2 | Inspector scolar general adjunct \4
3 | Inspector gcolar general A
4 | Inspectorii scolari din domeniul Ap.
curriculum si inspectie scolard
5 | Directori/ directori adjuncti din Ap.

6 | Secretariat Ah.

7 | Informatizare Afisare
pe pag.
web a
institutiei




