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2. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea $i aprobarea editiei sau dupi caz,
a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

[ Elemente Semnétura ‘
privind Numele si Functia Data -
responsabilii/ prenumele
operatiunea
) 1 2 3 4 -
11 Elaborat Mih&escu Mirela Inspector gcolar | 05.01.2021 | (&ued/)
1.2, Verificat Stroe Elena Cristina Inspector gcolar | 06.01.2021 C"égg /
general adjunct sl
13 Avizat Dumitrescu Tudor CJ-SCIM 07.01.2021 \
1.4. Aprobat Homeghiu C&talina ISG 08.01.2021 ]
L Presedinte CA S%L’
3 Sitya;ia editiilor gi a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Componenta i Data de la care se
‘ Editial revizia in revizuits M?g:i':i::ea ‘ aplica prevederile
cadrul editiei | RS -
‘ editiei
| 1 2 3 | 4 4
EEM Editia | - | - | 08.01.2021 |

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupé caz, revizia din
cadrul editiei procedurii operationale

Exemplar i i Nume si Data —‘
dsi:l?z%l:ili iy Domeniul Functia prenume primirii Semnatura
Homeghiu :
3. Aprobare 1 Conducere 1SG Catalina 08.01.2021 \
. : Stroe Elena
32, | Vercare 1 Currculum ISGA Crisina | 06012021 c:ﬁ%;»_
3.3. ; Secretariat Dumitrescu
Avizare 1 SCMI i e 07.01.2021 ‘ q_
Management -
: Curriculum si Inspectori Inspectori ’ :
34. Aplicare 2 inspectie scolari scolari Difuzare electronica
scolara
3.5. Informare 1 Unitati scolare Directori Difuzare electronic3
Inregistrare- Secretariat Dumitrescu |
3.6. Arhivare 3 SCMI Secretar Tudor fr_ J

4. Scopul procedurii operationale

Prezenta procedura reglementeazs modul de org
realizate de ISJ Dambovita, in concordants cu prevederil

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
Procedura se aplica la nivelul unitatilor de fnvatamant din judet, in care Inspectoratul Scolar
Judetean Dambovita realizeaz4 inspectii tematice, prin intermediul inspectorilor scolari.

v

anizare gi desfasurare a inspectiilor tematice
e legislative aplicabile.

6. Documente de referints si reglementari aplicabile activitatii procedurate
* Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile $i completarile ulterioare,



* Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
OMECTS nr. 5530/2011, cu modificarile si completarile ulterioare,

¢ OMEC nr.6106/03.12.2020 privind aprobarea Regulamentului de inspectie a unitatilor de
invatamant preuniversitar,

¢ Ordinul 5487/1494/2020 pentru aprobarea mésurilor de organizare a activitatii in cadrul
unitatilor/institutiilor de invatamant in conditii de sigurants epidemiologica pentru prevenirea
imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2,

* OMEC Nr. 5545 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind desfasurarea activitatilor
didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului, precum si pentru prelucrarea datelor cu
caracter personal, din 11.09.2020,

e OMEC nr. 5545/2020 privind Metodologia ~ cadru privind desfasurarea activititilor didactice
prin intermediul tehnologiei si a Internetului, cu modificirile $i completarile ulterioare,

* hotérarile sdptdmanale transmise de CJSU, cu privire la scenariile de functionare pentru
unitatile de invatdmant din judet,

¢ OSGG nr. 600/2018.

7. Definitii si prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura operationald
7.1. Definitii ale termenilor

:lrrt Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
Prezentarea in scris, a tututor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
1. Procedurs lucru stabilite i a regulilor de aplicat, necesare indeplinirii atributiilor si
A sarcinilor, avand in vedere asumarea responsabilitatilor.
2 Procedurd Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfasoara
! Operationala (PQ) la nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul unitatii.
Editie a unei Forma initiald sau actualizats, dupa caz, a unei proceduri operationale,
3. proceduri aprobata si difuzata.
operationale
. i | Actiunile de modificare, ad3ugare, suprimare sau altele asemenea,
4, Revizia Tndga?_drul o duéé caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editi a
s procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

7|£' Abrevieri ale termenilor _ _ _
:lr: Abrevierea Termenul abreviat
1 PO Procedura operational
E Elaborare
3 Vv Verificare
4 A Aprobare
5 Ap. Aplicare
6 Ah. Arhivare
7 LEN Legea educatiei nationale nr. 1/ 2011, cu modificarile s$i completarile ulterioare
8 MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii
9 ISJ DB Inspectoratul $colar Judetean Ddmbovita
10 DM Domeniul Management
11 DCIS Domeniul Curriculum si inspectie scolara
12 SCIM Comisia SCIM
13 1SG Inspector scolar general
14 ISGA Inspectorul scolar general adjunct
15 D/ DA Director/director adjunct
16 CA Consiliul de administratie
] IT Inspectie tematica i

8. Descrierea procedurii operationale

Inspectia tematicd reprezintd o activitate de evaluare sau control a/al unui domeniu
particular/mai  multor domeniiparticulare allale activitatii unitatilor de fnvatadmant
preuniversitar sau a/al personalului care deserveste aceste institutii; in principal, a/al activitatii cadrelor
didactice. In cadrul acestui tip de inspectie se realizeaza inclusiv activitati de consiliere, in raport cu
obiectivele concrete vizate, in directia irnbunatatirii continue a activitatii unitatii de invatamant.

Obiectul principal al inspectiei tematice il reprezinta secventd particulard/un aspect a/al
activitatii unitatilor de inv&tdmant preuniversitar sau /al activitatii personalului acestora, in special a/al




activitatii cadrelor didactice. In cadrul acestui tip de inspectie se realizeaza inclusiv activitdti de
consiliere, in raport cu obiectivele concrete vizate, in directia imbunatétirii continue a activitatii unitatii
de invatamant.

8.1. Planificarea inspectiilor tematice la nivelul I1SJ Dambovita
Inspectiile tematice vor fi stabilite pornind de Ia rezultatele inspectiilor din anul scolar anterior,
de la punctele slabe identificate in Raportul anual privind starea invatamantului la nivelul judetului,
elaborat pentru anul scolar anterior si planificate in concordanta cu strategiile nationale, cu prioritatile
Ministerului Educatiei si Cercetarii si ale Inspectoratului $colar Judetean Dambovita.
Etape in planificarea inspectiilor tematice:
a) Stabilirea perioadelor alocate acestui tip de inspectie.
b) Elaborarea Graficului unic al activitatilor de monitorizare, indrumare si control al
Inspectoratului $colar Judetean Déambovita.
c) Aprobarea in Consiliul de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Dambovita a
Graficului unic al activitatilor de monitorizare, indrumare si control .

Termen: 1 octombrie din fiecare an scolar
Responsabil: Inspectorul scolar general adjunct-Compartiment Curriculum si inspectie
gcolara

8.2. Informarea cu privire la planificarea inspectiilor care urmeazi a fi realizate in
unitatile de invatamant din judet

a) informarea directorilor in cadrul sedintelor organizate la nivelul Inspectoratului Scolar
Judetean Dambovita;

b) informarea tuturor cadrelor didactice prin afisare pe site-ul ISJ a Graficului unic al
activitatilor de monitorizare, indrumare si control.

Termen: la momentul postdrii pe site-ul ISJ
Responsabil: Inspectorul scolar general adjunct-Compartiment Curriculum si inspectie
scolara

8.3. Organizarea inspectiei tematice
a) Elaborarea instrumentelor de monitorizare/evaluare/control care vor fi utilizate de
inspectorii gcolari in cadrul inspectiei tematice
b) Emiterea notelor de serviciu/ordinelor de serviciu pentru inspectorii care vor efectua
inspectia tematicj
¢) Informarea unitatilor scolare, de catre inspectorul scolar desemnat, cu privire la:
v data efectudrii inspectiei tematice;
v’ modalitatea derul&rii inspectiei (in unitatea de Invatdmant/ on-line, in functie de situatia
existenta);
obiective/aspecte vizate;
documente specifice activitatii didactice, relevante pentru colectarea datelor necesare etc.
Termen: cu cel putin 24 de ore inainte de inceperea inspectiei tematice
Responsabili: Inspectorul scolar general adjunct-Compartiment Curriculum gi inspectie
scolard
Inspectorii scolari desemnati s4 efectueze inspectia tematicé

v
v

8.4. Desfagurarea inspectiei tematice

a) In cazul derulrii activitatii fata in faté, inspectia se va desfasura in unitatea de invatdmant,
cu respectarea conditiilor de siguranta sanitara si distantare sociala, prevazute de legislatia in domeniu;

b) In cazul derularii activitatii online — directorul unitatii de invatdmant va asigura
inspectorului scolar accesul on line la documentele scolare/platformele educationale/aplicatii de
comunicare on line/sursele de informare necesare desfasurdrii inspectiei tematice

Inspectorul scolar desemnat sj efectueze inspectia tematica va verifica aspectele care fac
obiectul inspectiei tematice, va colecta, analiza si interpreta datele pe care le obtine, va formula
concluziile in urma activitatii de control/ evaluare. Va completa instrumentul de monitorizare/ evaluare/
control si va elabora raportul scris/ procesul-verbal/ nota de control in care se prezintd concluziile
inspectiei tematice prin raportare la obiectivele inspectiei (constatari, aprecieri, recomandari adresate
persoanelor responsabile din cadrul unitatii de invatamant, cu termene de realizare).

In raport cu obiectivele vizate, inspectorul scolar desfdsoara activitate de consiliere a
persoanelor responsabile pentru domeniul/ activitatea inspectata.



Consemnarea rezultatelor inspectiei tematice se face in registrul de inspectii al institutiei de
invatdmant, sub forma unui raport scris/ proces-verbal/ not& de control, conform modelului prevazut in
anexa nr.6 din OMEC nr.6106/03.12.2020 privind aprobarea Regulamentului de inspectie a unitatilor de
invatamant preuniversitar.

In cazul derulsrii activitatii online, pentru o buna circulatie a documentelor se procedeaza
astfel:

a) Inspectorul scolar semneaz, scaneaza in format PDF $i transmite prin e-mail unitatii de
invatamant:
v instrumentul de monitorizare/ evaluare/ control;
v raportul scris/ procesul-verbal/ nota de control
b) La momentul primirii documentelor, directorul:
v verifica documentele si fransmite inspectorului scolar mesaj de confirmare a
primirii acestora;
v este responsabil pentru transcrierea raportului scris/procesului-verbal/notei de
control in registrul de inspectii scolare si semneaza pentru conformitate;
¢) Instrumentul de monitorizare/evaluare/control se imprim& si se arhiveaza impreuna cu
raportul scris/procesul-verbal/nota de control.

Termen: in ziua desfasurarii inspectiei tematice sau in urmétoarea zi lucritoare
Responsabili: Inspectorii scolari, directorii unitatilor de invatimant inspectate

8.5. Valorificarea concluziilor inspectiei tematice

Concluziile inspectei tematice vor fi valorificate de Inspectoratul $colar Judetean Dambovita,
acestea stand la baza :
a) analizelor diagnostice efectuate la nivelul Inspectoratului $colar Judetean Dambovita;
b) completarii unor date statistice judetene, referitoare la aspecte specifice vizate prin inspectia
tematica;
c) realizarii de studii, informari;
e) stabilirii prognozelor;
) ludrii unor decizii la nivelul 1SJ.

Responsabili: Inspectorul scolar general adjunct-Compartiment Curriculum §i inspectie scolard
Inspectorii scolari

8. Responsabilitati

[ Nr. [ Domeniul (postul) / actiunea I I i v ¥ ]
crt. | (operatiunea)
0 1 2 3 4 5 6
1 Inspectori scolari E
|

2 | Inspector gcolar general | Vv

Inspector gcolar general adjunct ]
3 | Consiliul de administratie al ISJ A
4 | Domeniul Management Domeniul Ap.

Curriculum si inspectie scolars
5 | Secretariat Ah.
6 | Informatizare Ah.

web




