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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei, sau dupa caz,
a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente Semnatura
privind Numele si Functia Data
responsabilii/ prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
Elaborat lon Carmen Inspector scolar
1.1. DRFEJ ¥ JF-0f. 2ot % L/%’
Verificat Istrate Gabriela Inspector scolar = %
o eneral adjunct 1¥.0) 2/ :
Avizat Homeghiu Catélina Inspector scolar, o
1.3. secretar comisia |/ &0/, &/8 %
SCMI )
Aprobat lon Sorin Presedinte CAal |, , 205
14 S Dambovita & ¢/ 20/3 ﬁ
s

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Componenta revizuita Modalitatea Dat_a dela.care se

o s L aplica prevederile

Editia/ revizia in reviziei e .

cadrul editiei editiel v

editiei
1 2 3 4

2.1. Editia | 22 0/ oty

2.2, Revizia |

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia/revizia din cadrul editiei
procedurii operationale

Nr. S.COP,U!. Exemplar Domeniul Functia Nme 5! I:?at_a . | Semnatura
Crt difuzarii nr. prenume | primirii
' 1 2 3 4 5 6 1
Conducerea | Inspector ;
31 Aprobare 1 1SJ Scolar lon Sorin /9. o/. i/ ¥
Dambovita General ‘
Inspector :
Conducerea -
- scolar Istrate ot 08 T
3.2. Verificare 1 Dér;?:ivita gehiail i /8.0/ 278 %%i
' adjunct
. Homeghiu ‘ %
38 Avizare 2 SCMI Secretar Catalina /f.aﬂ o :
. Management | Inspector lon .
g8 Aplicare . - DRU scolar Carmen /\?Ofét’/j) L/&@
Directorii
. Unitati de unitatilor ; Difuzare
35, | Aplears 3 invatamant de - |22/ 20/ electronica
invatamant
1SJ Inspectori
. scolari .
Dambovita, . ’ Difuzare
R | InfamEre ? Unitatile de |  director 22-¢/- | electronica
fnvatamant LoitA(Los 2o/ <P
: invatdmant
. < Comisia Homeghiu |/ 5 .
3.7. Evidenta 1 SCMI Secretar Cxtalina Y 2y %
Inregistrare- Comisia Homeghiu '
38. | Arhivare 1 SCMI Secretar | Guixing A o/ 20 Y cpf—




4. Scopul procedurii operationale

— Descrie modalitatea de realizare a echivalrii titlului stiintific de doctor cu gradul didactic I, conform
Metodologiei privind formarea continu# a personalului din invat&maéntul preuniversitar aprobata prin

OMECTS nr. 5561/2011, cu modificérile si completarile ulterioare.

- Asigur existenta documentatiei necesare deruldrii activitétilor privind echivalarea titlului stiintific de

doctor cu gradul didactic | la nivelul unitatilor de Invatamant.

— Sprijind cadrele didactice in aplicarea prevederilor Metodologiei privind formarea continud a
personalului din inva{méntul preuniversitar aprobats prin OMECTS nr. §561/2011, cu modificarile si

completdrile ultericare.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Procedura se aplicd de catre cadrele didactice din unitatile de Tnvatdmant, directorii unitatilor de
invatamant, inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane, consiliul de administratie al 1SJ

Dambovita in vederea derularii activitatilor necesare echivaldrii titlului de doctor cu gradul didactic 1.

6. Documente de referinti aplicabile activitatii procedurale

-  Legislatia primari: Legea educatiei nationale nr. 1/2011 cu modificérile si completarile ulterioare.

- Legis
e}

e}

o]

7. Definitii

7.1. Definitii ale termenilor

latia secundara:

Metodologia privind formarea continud a personalului din Invafdméntul preuniversitar

aprobata prin OMECTS nr. 5561/2011; cu modificarile si completérile ulterioare;

Ordinul MEN nr. 3367/2017 pentru modificarea si completarea Metodologiei privind formarea
continud a personalului din inv&tamantul preuniversitar, aprobatd prin Ordinul ministrului

educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr. 5.561/2011;
OSGG nr. 400/2015, cu modificarile si completarile uterioare.

si prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura operationala

Nr. Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste
crt. Termenul termenul
Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor care trebuie
2 Procedurs Operationald | urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
’ (PO) vederea realizarii activititii, cu privire la succesiunea
elementelor din cadrut deruldrii procesului respectiv.
3 Editie a unei proceduri | Forma initiald sau actualizatd, dup& caz, a unei proceduri
operaticnale operationale, aprobate gi difuzate.
Actiunile de modificare, ad3ugare, actualizare, suprimare sau
4 Revizia n cadrul unei altele asemenea, dupi caz, a uneia sau a mai multor
editii componente ale unei editii @ procedurii operationale, actiuni
care au fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri ale termenilor

:; Abrevierea Termenul abreviat
1 PO Procedura operationald
2 E Elaborare
3 \'4 Verificare
4 A Aprobare
5 Ap. Aplicare
6 Ah. Arhivare
8 LEN Legea educatiei nationale nr. 1/ 2011, cu modificarile si
completarile ulterioare
9 MEN Ministerul Educatiei Nationale
10 ISJ DB Inspectoratul Scolar Judefean Dambovita
11 DM Domeniul Management
13 DRU Dezvoltarea Resursei Umane
14 SCMI Comisia SCMI
17 ISDRU Inspector Scolar Dezvoltare Resurse Umane




20 ISG inspector scolar general

21 ISGA inspectorul scolar general adjunct

22 1S inspector scolar

24 site www.isj-bd.ro

25 B/ DA Director/director adjunct

26 CD cadre didactice

27 POR procedurd operationald revizuita
Metodologia privind formarea continua a personalului din

28 Metodologie Tnvatamantul preuniversitar aprobaté prin OMECTS nr.
5561/2011, cu modificirile si completarile ulterioare

8. Descrierea procedurii operationale

8.1

. Conditii de inscriere

Personalul didactic incadrat Tn invata3mantul preuniversitar care a obtinut titlul stiintific de doctor poate
solicita echivalarea titlului stiintific de doctor cu gradul didactic | in domeniul stiintific al disciplinei/disciplinelor
in care poate fi incadrat conform competenteior certificate prin diploma de licentd/master, potrivit
Centralizatorului disciplinelor, sau in domeniul stiintelor educatiei.

Personalului didactic, care solicitd echivalarea titlului stiintific de doctor cu gradul didactic |, trebuie sa
indeplineasc cumulativ urméatoarele conditii de inscriere:

8.2

este incadrat in invatamantul preuniversitar;

are o vechime efectivi la catedrs de minimum 4 ani de la obtinerea definitivarii Tn Tnvatamant;

a obtinut calificativul «foarte bine» la evaludrile anuale din ultimii 2 ani de activitate la catedrd
premergétori Tnscrierii;

in anul scolar premergator inscrierii a sustinut o inspecfie curentd la care a obtinut calificativul
«foarte binex.

. Stabilirea vechimii efective fa catedra

In stabilirea vechimii efective la catedr necesara pentru acordarea gradului didactic 1 pe baza titlului

stiintific

8.3

de doctor se vor avea in vedere urmatoarele:

conditiile de vechime necesare Inscrierii pentru acordarea gradului didactic | pe baza titlului stiintfic
de doctor se refers la vechimea de predare efectiva la catedré. Pentru vechimea la catedré se ia in
calcul perioada Tn care s-a prestat activitate efectiva de predare, ca personal didactic calificat,
respectiv studii de specialitate absolvite cu examen de diploma sau de licentd, dupa caz, cu norma
intreaga si cu indeplinirea conditiilor de formare inifiala, conform legii;

cadrele didactice Tncadrate in Tnvatdmantul particular beneficiazd de recunoasterea vechimii la
catedrd, necesar pentru obtinerea gradului didactic | pe baza titlului stiintific de doctor, de la data
obtinerii autorizatiei de functionare provizorie de cdtre unitatea de Tnvatamant respectiva, conform
legislatiei in vigoare;

pericada de suspendare a contractului individual de munca din initiativa salariatului nu se considera
vechime la catedra;

perioada concediului de maternitate este considerata vechime la catedra;

pentru personalul didactic calificat care nu a functionat cu o norma intreaga sau care a functionat cu
ore peste norma intreaga se poate calcula un coeficient anual de vechime la catedrd prin impartirea
numarului de ore prestate de candidat in anul respectiv la numarul anual de ore corespunzator
functiei didactice cu norma intreaga din care a prestat ore, avandu-se in vedere numarul de
s3ptimani de activitate didacticd din structura anului scolar. Coeficientul se calculeaza pentru
fiecare dintre anii de functionare la catedra dupa obtinerea definitivarii in invatdmant. Conditia de
vechime la catedra previzutd se considerd indeplinité atunci cand suma coeficientilor anuali astfel
calculati este de cel putin 4.

. Documentele necesare inscrierii

Candidatul va depune la inspectoratul scolar un dosar cuprinzand urméatoarele documente:

a.
b.

C.

cerere adresata conducerii inspectoratului scolar;

copie conform cu originalul a certificatului de nastere si, dupa caz, copii conforme cu originalul ale
documentelor care atests schimbarea numelui;

copie a diplomei de doctor, certificata «conform cu originalul» de cétre conducerea inspectoratului
scolar;

copie a diplomei de studii, nsotita de foaia matricola/suplimentul la diploma, certificate «conform cu
originalul» de cétre conducerea inspectoratului scolar;



e. document certificat «conform cu originalul» de ¢atre conducerea inspectoratului scolar din care sd
rezulte ca sunt Indeplinite conditiile legale privind pregatirea psihopedagogica si metodica;

f copie cerificata «conform cu originalul» de céatre conducerea inspectoratutui scolar a
certificatului/adeverintei privind obtinerea definitivarii in Invatamant;

g. document/decizie de repartizare emis/emisa de inspectoratul scolar din care sa rezulte incadrarea in
nvatamantul preuniversitar, in original sau copie certificata «conform cu originalul» de catre
conducerea inspectoratului scolar, dupa caz;

h. adeverinte certificate «conform cu originalul» de cdtre conducerea unitati de tnvatdmant privind
calificativul anual pentru fiecare din ultimii 2 ani de activitate la catedra;

i. copie certificatd «conform cu originalul» de cétre conducerea unitatii de nvatamant a procesului-
verba! incheiat in urma efectudrii inspectiei curente, din registrul de procese-verbale al unitatii
scolare;

j. recomandarea consiliului profesoral al unitatii de invatamant Tn care este incadrat sau in care si-a
desfasurat activitatea;

k. adeverintale de vechime certificatd/e «conform cu originalul» de catre conducerea unitatii de
invatamant, din care si rezulte indeplinirea conditiilor de vechime prevazute la punctul 8.2.

8.4. Calendarul activititiilor necesare pentru echivalarea titlului de doctor cu
gradul didactic |

Depunerea de citre candidat a dosarului cuprinzéind documentele previzute la punctul 8.3. la
Inspectoratul $colar Judetean Dambovita;

e Termen: 1 septembrie - 15 martie a anului gcolar in curs;

o Responsabili: candidatul, directorul unitatii de invatdmant,

- Verificarea existentei si legalititii documentelor din dosarele de inscriere, precum si
indeplinirea conditiilor de inscriere, inclusiv cele de vechime ;
o Responsabil: inspectorul scolar pentru dezvoltarea resurselor umane

- Transmiterea dosarului catre CA al ISJ Dambovita in vederea aprobarii;
¢ Responsabil: inspectorul scolar pentru dezvoltarea resurselor umane ;

- Aprobarea inscrierii de citre consiliul de administratie al 1SJ Dambovita;
+ Responsabil: CA al 1SJ Dambovita

- Transmiterea citre institutiile de invatdmaént superior - centre de perfectionare a dosarelor
candidatilor, aprobate in consiliul de administratie al ISJ Dambovita
+ Termen: 30 de zile de la data depunerii, dar nu mai tarziu de data de 31 martie a anului
scolar in curs;
e Responsabil : inspectorul scolar pentru dezvoltarea resurselor umane |

- inregistrarea dosarelor candidatilor la instituiile de invatamant superior in propriile documente
de evidents si transmiterea spre aprobare Ministerului Educatiei Nationale, a propunerilor de comisii
pentru efectuarea inspectiei speciale;

e Termen: 30 de zile de la data primirii dosarului, dar nu mai tarziu de data de 30 aprilie a
anului scolar in curs;
e  Responsabil: institutiile de inva{dmant superior - centre de perfectionare;

- Constituirea comisiilor pentru inspectiile speciale, in urmitoarea componenta:

a. presedinte: un cadru didactic din invatamantul superior avand cel putin functia didactica de
lector, cu specialitatea in care candidatul sustine inspectia specialda sau cu specialitatea
pedagogie, psthopedagogie, psihopedagogie speciala, psihologie;

b. membru: un inspector scolar de specialitate de la inspectoratele scolare sau din Ministerul
Educatiei Nationale ori un cadru didactic metodist cu delegatie, avand specialitatea in care
candidatul sustine inspectia speciald, precum si gradul didactic | in TnvatAmantul preuniversitar,
sau un cadru didactic cu titlul stiintific de doctor in domeniul corespunzétor specializarii
candidatutui.

Aprobarea propunerilor de comisii este valabild 6 luni, iar, la propunerea obiectiv Intemeiatd si
argumentat3 a centrelor de perfectionare, directia de specialitate din Ministerul Educatiei Nationale poate
aproba o prelungire de incé doud luni. In situatia Tn care centrul de perfectionare nu programeaza inspectia
speciala in pericada de valabilitate a aprobérii comisiei sau candidatul nu efectueazad inspectia special,



candidatul pierde dreptul de oftinere a gradului didactic | pe baza titlului stiintific de doctor prin demersul
initiat si trebuie sa reia toate etapele.

- Inspectia speciali de acordare a gradului didactic | pe baza titlului stiintific de doctor se
efectueazs in unitatea de invatdmant in care candidatul este Tncadrat sau, cu avizul inspectorului
scolar pentru dezvoltarea resurselor umane si al directorului unitatii scolare respective, intr-o alta
unitate;

e Termen; 1 octombrie - 31 mai a anului scolar,
« Responsabil. comisia numits de MEN.

Inspectia speciald se desfasoara la 4 activitati didactice in prezenta comisiei aprobate de Ministerul
Educatiei Nationale si este valabild numai pentru anu! scolar in care a fost efectuata. Inspectia speciala nu
poate fi efectuats in pericada concediului de crestere a copilului si a concediului fira plata.

La inspectia speciald poate asista directorul unitatii de nvatamant. Acesta poate s& facé observatii si
aprecieri privind activitatile didactice asistate, dar nu acorda nota. Activitatea cadrului didactic se evalueaza
de fiecare membru al comisiei. Media aritmetici a notelor acordate de catre acestia reprezintd nota la
inspectie. Nota minim& de promovare a inspectiei speciale este 9 (noud).

Candidatii care nu au primit nota minima se considera respinsi si pot relua procedura de acordare a
gradului didactic | pe baza titlului stiintific de doctor in anul scolar urmator. Nota acordaté la inspectia
speciald nu poate fi contestata.

- Validarea rezultatelor examenului se face de citre MEN, prin ordin al ministrului

Ordinutul ministrului reprezinti documentul in baza caruia titularul beneficiaza de drepturile salariale
corespunzitoare incadrarii in Tnvatamant ca profesor cu gradul didactic | si se elibereaza in exemplar
original titularului de catre 1SJ Dambovita, prin inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei.

- Drepturile salariale ale titularului ordinului MEN

Drepturile salariale se acorda de la data emiterii ordinului ministrului educatiei nationale pentru acordarea
gradului didactic 1. Tn cazul cadrelor didactice cu o vechime in Tnvatdmant mai mica de 6 ani, salarizarea se
face la nivelul corespunzator transei de vechime 2-6 ani.

e Responsabil: directorul unitatii de invatamant.

Cadrelor didactice c&rora li s-a acordat gradul didactic | pe baza titlului stiintific de doctor li se considera
indeplinits conditia de participare periodica la programe de formare continua.

9. Responsabilitati si rispunderi in derularea procedurii operationale

Cadrele didactice, directorii unitatilor de nvatamant, inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei
umane si consiliul de administratie al 1SJ Dambovita aplici prevederile prezentei proceduri elaborate in
conformitate cu Legea nr. 1/2011 cu modificarile §i completarile ulterioare si OMECTS nr. 5561/2011, cu
modificarile si completarile ulterioare.

10. inregistrari, arhiviri, anexe

Procedura operationald se inregistreaza in Registrul special pentru proceduri al ISJ Dambovita i se
arhiveaza in conformitate cu prevederile procedurii privind activitatea de arhivare a documentetor.

Anexe:

1 — Cerere pentru efectuarea inspctiei curente;

2 — Cerere de inscriere {punctul a. de la 8.3.)



Anexa 1

Nr. inregistrare I1SJ
Nr. inregistrare ................. PP Dambovita

Unitatea de invEEEMANt ...
LOGAIALEA: ... ...eeeeeevieierereeerrerrmsesstr s ersn s e et s snas s ease s
Telefon unitatea de TNVALAMANL: ...

E-mail unitatea de InVEIEMANL: ..o
Telefon Candidat: .....oceveeeiieereier e e ceemreesee e e s rasar e s e s e sbr e
E-mail Cangidat .. oo et e e v r s

Validati in sedinta Consiliului de Administratie din data ...............
Directorului unitatii:

Numele gi prenumele ... e
Semnatura §i $taMPIlA ...

DOMNULE DIRECTOR,

SUDSEMNALUIE) ... ... oee e oot ete e eee ettt eet st e eb s , avand functia
didACHCE? oot e e e e , incadrat() Tn anul sgcolar curent
.......................... la unitatea de IVALAMANE ... e e e e snie s e DD
localitatea USSP RRR absolvent(a) al
................................................................................................. cu durata de ... ani
specializarea/speciaizarile ... promotia ............., §i al cursului
Departamentului pentru Pregatirea Personalului Didactic din cadrul

ceeeenn., CU certificat de absolvire seria .........., N .............., V& rog
s&-mi aprobati efectuarea inspectiei curente in vederea inscrierii pentru echivalarea titlului stiintific de

doctor cu gradul didactic L.

Mentionez c& am obtinut definitivarea in invatdmant la data de ... si am o vechime [a
catedra de la obtinerea definitivariide ................ ani.
In anul scolar curent ... , sunt Tncadrat(3), conform deciziei nr. ........, eliberatd de
.......................................... ,avand ............ ore/saptdmana, astfel:

U, ore N Specializared ... ;

S e Or@ TN SPECIANIZAIEA .......vvr it e

Data Semnatura
Tel:
DOMNULUIDIRECTOR AL ......ciccvenmmnrnnninnnes CeaetaerErrveereraaTieniseenessiesentSERT s RRa et e e R R aRL s etnas
{Unitatea scolara)

' Numele de nastere, inifialele prenumelui tat&luimamei, prenumele, (numele dobandit dup3 cisatorie), toate cu majuscule. ex:
POPESCU V. MARIA (cis. DUMITRU)

2 profesor | {studii superioare de lungd durata)/profesor Il (studii superioare de scurtd duraté)/maistru
instructorfinstitutor/invatator/educatoare



Anexa 2
Nr. inregistrare ..........c.ccun R
Unitatea de invatadmant ................cocoov i
(oY 1117=1 =7 MU OO PP PP PP PRPR PP
Telefon unitatea de INVALAMANL ...
E-mail unitatea de INVAEMANE ... Aprobat in gsedinta Consiliului de
Telefon CANAIAAL, ....cccci e ceeeere e eere e e e Administratie al ISJ Dambovita
E-mail candidat: .......ocoooiiiiiii din data

Nr. inregistrare 1.S.J. Dambovita

AVIZAT DIRECTOR
Numele §i prenUMEIE ........ccoovreiii s
Semnatura $i stampild ...

SUBSEIMNAIUIN3, v vv v et e s e
........ . avand functia didacticd ... incadrat() in anul scolar
17]1=11) QRO la unitatea de TVERAMANE ..o s din
(0% [1 =1 (=Y OO RO UUST O RPRPPTO , ADSOIVENHA) @l .o
...................................................... cu durata de ........... ani, specializarea/specializérile
............................................................. promotia ............. §i al cursului Departamentului pentru
Pregatirea Personalului Didactic din cadrul ..o , cu certificat de absolvire seria
.......... B eevereeeeenns, U titul de dOCtOT 1 OMENIUL ..oovoooccniirisssasir s

v rog sa-mi aprobalj inscrierea pentru echivalarea cu gradul didactic | a titlului gtiintific de doctor in

AOMENIUL ..o e e
Mentionez ¢4 am obtinut definitivarea in invatamant in anul ... , gradul didactic Il Tn anul
.................... siam o vechime la catedré de ...........c....... ani.
La inspectia curentd sustinutd la data de ..., am obtinut calificativul..................
Voi sustine inspeciia speciald [a disciplina/Specialitated ...
Optez pentru centrul de perfectionare - Universitatea ... din

JOCAIEALEE ......vveee e e ccree e
imi asum raspunderea exactitatii datelor inscrise in prezenta cerere.

Data ccooovveereeeriviiiennns Semnatura candidatului ........ooeoeviinei

Domnului Inspector Scolar General al Inspectoratului $colar Judetean Dambovita

3 Numele de familie Tnainte de casatorie, inifialele prenumelui tatéluifmamei, prenumele, numele dup& c3satorie — cu majuscule



