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Proiectare - e Elaborare documente specifice postului: | 01-22 Elaborarea raportului anual de IS) Dambovita Documentele
organizare - monitorizarea programelor privind accesul septembrie activitate (autoevaluare anual) elaborate
la educatie (ex. A doua sans3, invatamant la 2017 Realizarea documentelor de proiectare (documente
domiciliu) manageriala: plan managerial anual, analiza,
- secretar consiliul de administratie plan operational semestrial, grafic planul
- secretar Comisia de monitorizare — SCMI inspectii/monitorizare managerial
- responsabil ANI Redactarea documentelor specifice anual,
- membru comisia de echivalare studii consiliului de administratie (procesele- planul
efectuate de elevi in strainatate verbale, hotararile, deciziile emise, operational
-secretar/membru in comisiile judetene raspunsurile la solicitarile din teritoriu) semestrial,
pentru organizarea si desfdsurarea Actualizarea procedurilor specifice, a grafic inspectii,
examenelor nationale (evaluare nationala regulamentelor proceduri,
pentru clasa a Vlll-a si bacalaureat) Evaluarea dosarelor de echivalare studii regulamente,
e Adecvarea planului managerial propriu si (redactare atestate) atestate
graficului de activitati la documentele Elaborarea raportului final privind echivalare,
manageriale ale ISJ; aplicarea organizarea si desfisurarea examenului hotarari CA,
consecventa a procedurilor, a de bacalaureat la nivelul judetului decizii etc.)
instrumentelor si a criteriilor de evaluare Dambovita si transmiterea acestuia la
specifice MEN o
e Actualizarea/elaborarea seturilor de Elaborarea/redactarea documentelor
proceduri pentru aplicarea coerenta si specifice comisiei SCMI (conform 0SGG
sistematicd a prevederilor legislative, a 200/2016)
metodologiilor si regulamentelor, a Participare la Consfatuirea Nationals a
programelor operationale, pentru inspectorilor scolari — geografie Brasov
implementarea proiectelor prioritare in Organizarea si desfisurarea LiC?U| de Arte
anul scolar 2017-2018 consfatuirilor profesorilor de geografie "Balasa Doamna”
Inspectie e Monitorizarea stadiului pregatirii 11-15 Gradul de realizare a lucrarilor de Scoala Gimnaziala Fise de
tematica unititilor de fnvitimant in vederea septembrie igienizare/reparatii in scoald si in curtea | "Panait Georgescu” | monitorizare
deschiderii anului scolar 2017 — 2018 2017 5“?'" o . ngra; %cczanla Procesele-
e Evaluarea dosarelor pentru echivalarea EX|st.e.nta Au.torlza'glel de functlonare/ Glmnajlmala qua Yerbale. de
- T Certificatului de conformitate Dalles” Bucsani inspectie
studiilor efectuate in straindtate Respectarea normelor PSI, SSM Liceul Tehnologic




e Manuale scolare

e Asigurarea conditiilor de depozitare a
produselor alimentare pentru elevi

e Transportul scolar

”Udrea Baleanu”
Baleni; Colegiul
National ”I.L.
Caragiale” Moreni

Activitate Elaborarea raportului special pentru 25-29 e Realizarea analizei datelor si IS) Dambovita Raportul
specifica Bacalaureat 2017 septembrie interpretarea acestora special pentru
postului Evaluarea dosarelor pentru echivalarea 2017 * Analiza dosarelor, redactarea bacalaureat

studiilor efectuate in strdinatate ateAsta'Ee[or ?i a adreselor cdtre unitatile Ate§tatele de

de Tnvatamant echivalare
Elaborarea documentelor specifice e Redactarea proceselor-verbale, a Documentele
consiliului de administratie hotararilor, deciziilor, raspunsurilor la consiliului de
solicitarile din teritoriu administratie

Inspectie Monitorizarea modului de valorificare a 2-6 e Verificarea planurilor individuale de | Liceul Tehnologic Proces-verbal
tematicd rezultatelor obtinute de elevi la Evaluarea | octombrie invatare (acolo unde este cazul) Petrol Moreni de inspectie

nationald, clasa a ll-a, clasa a Vl-a in anul 2017 e Stabilirea grupului tinta pe baza Fise de

scolar 2016 — 2017 rezultatelor evaluarii elevilor scoala Gimnaziald monitorizare

’ e . Bilciuresti

Monitorizarea activitatii cadrelor ® Derularea activitatii dupa un program '

didactice din unitatile de invatamant cu cunoscut de elevi, in afara orelor de

rezultate slabe la evaluarea nationala si la eurs .. .

’ ’ e Respectarea procedurii specifice

examenul de bacalaureat 2017 programului de educatie remediala

Monitorizarea modului de organizare /

implementare a programelor de educatie

remediala la nivelul unitatilor de

invatamant

Derularea la nivelul unitatilor de

fnvatamant a unor programe de activitate

diferentiata pentru progres in invatare (in

cadrul programelor de educatie

remediald )
Inspectie Verificarea modului de constituire si 9-13 e Verificarea modului de constituire a Scoala Gimnaziala Procese-
tematica functionare a Consiliului de administratie | octombrie Consiliului de administratie si a ”Panait Georgescu” | verbale

si a Consiliului profesoral; verificarea 2017 Consiliului profesoral Dobra; Scoala




documentelor aferente consiliului de Verificarea documentelor aferente Gimnaziald ”Dora Atestate

administratie si consiliului profesoral din consiliului de administratie si consiliului | Dalles” Bucsani echivalare

unitatile de invatamant profesoral din unitdtile de invatamant

Verificarea respectarii reglementarilor Verificarea respectarii reglementarilor

legale referitoare la evaluarea anuald a legale referitoare la evaluarea anuala a

personalului personalului didactic

Evaluarea dosarelor pentru echivalarea Verificarea documentelor scolare

studiilor efectuate in strdindtate (cataloage, registre matricole etc.)

Redactarea atestatelor de echivalare si
a adreselor catre scoli IS) Dambovita

Inspectie Monitorizarea implementarii 16-20 Respectarea metodologiilor specifice Liceul Tehnologic Fise de
tematica programelor A doua sansd pentru octombrie organizarii si implementarii ”"Udrea Baleanu” monitorizare

fnvatamantul primar / secundar inferior 2017 Programului A doua sansd Baleni

Verificarea prin inspectie scolara a Verificarea documentelor de inscriere Procese-

aplicdrii documentelor de politica Existenta aprobdrii IS) Dambovita Scoala Gimnaziala | verbale

educationala in domeniul curriculum-ului pentru functionarea claselor sub sau ”Smaranda

si a finalitatilor pe nivele de scolarizare; peste efectiv Gheorghiu”

monitorizarea planificarii, organizarii si Respectarea componentei comisiei de Targoviste

derularii procesului didactic cu inscriere si/sau de evaluare

respectarea programelor in vigoare Stabilirea orarului si a incadrarii

(Programul A doua sansd) Popularizarea programului in

Derularea de campanii de informare cu comunitatea local3

privire la derularea Programului A doua Rezultatele elevilor din anul scolar

sansd pentru invatdmantul primar si 2016-2017 (analiza impactului

secundar inferior programului)
Activitate Monitorizarea implementarii 23-27 Respectarea metodologiilor specifice Liceul Tehnologic Fise de
specifica programelor A doua sansd pentru octombrie organizarii si implementarii Petrol Moreni monitorizare
postului fnvatamantul primar / secundar inferior 2017 Programului A doua sansd

Consilierea cadrelor didactice care
desfasoara activitate in cadrul
Programului A doua sansd, pentru tinerii
si adultii care nu au finalizat invatamantul
obligatoriu

Monitorizarea dezvoltarii de materiale si
metode de predare care raspund nevoilor

Verificarea documentelor de inscriere
Existenta aprobarii IS) Dambovita
pentru functionarea claselor sub sau
peste efectiv

Respectarea componentei comisiei de
inscriere

Stabilirea orarului si a incadrarii

Scoala Gimnaziala
”Radu cel Mare”
Targoviste

Procese-
verbale

Documentele
de echivalare
studii




particulare ale cursantilor ADS

Evaluarea dosarelor pentru echivalarea
studiilor efectuate in strainatate

Elaborarea documentelor specifice
consiliului de administratie

Popularizarea programului in
comunitatea locala

Consilierea cadrelor didactice

Analiza dosarelor, redactarea
atestatelor si a adreselor catre unitatile
de Tnvatamant

Redactarea proceselor-verbale, a
hotararilor, deciziilor, raspunsurilor la
solicitdrile din teritoriu

Documentele
consiliului de
administratie

Inspectie Verificarea modului de elaborare si 30 octombrie Monitorizarea frecventei elevilor si a Scoala Gimnaziala Fise de
tematica implementare a unor programe si -3 masurilor intreprinse de unitatile de ”Panait Georgescu” | monitorizare
proiecte privind imbunatatirea disciplinei | noiembrie fnvatamant in situatiile de absenteism Dobra
scolare, a activitatii de combatere si de 2017 ridicat si pentru Procese-
prevenire a delincventei juvenile, a prevenirea/combaterea violentei in Scoala Gimnaziala verbale
abaterilor comportamentale timpurii, la randul elevilor "Dora Dalles”
unitdtile de invatamant din zona de Activitati de monitorizare specifice Bucsani
responsabilitate proiectului, in unitatile de invatamant
Implementarea Proiectului POCU - Scoala beneficiare
bucuriei — Parteneriat pentru o
comunitate de invdtare durabild, ID
105645
Activitate Dezvoltarea sistemului de control 6-10 Acitivitate la nivelul comisiei SCMI IS) Dambovita Documente de
specifica managerial intern in 1SJ Dambovita, noiembrie (intalniri de lucru, monitorizarea proiectare,
postului unitatile conexe si in unitatile de 2017 modului de implementarea a sistemului analiza si
invatamant de control intern) sinteza
Reprezentarea inspectoratului scolar in Intélnire la nivelul comisiei judetene de specifice SCMI

probleme de etica in relatia cu alte
inspectorate scolare si cu Ministerul
Educatiei Nationale

Evaluarea dosarelor pentru echivalarea
studiilor efectuate in straindtate
Elaborarea documentelor specifice
consiliului de administratie

etica

Analiza dosarelor, redactarea
atestatelor si a adreselor catre unitatile
de Tnvatamant

Redactarea proceselor-verbale, a
hotararilor, deciziilor, raspunsurilor la
solicitarile din teritoriu

Documentele
de echivalare
studii

Documentele
consiliului de
administratie




Activitate Monitorizarea integrarii elevilor care au 13-17 Verificarea modului in care elevii Scoala Gimnaziala Chestionare
specifica studiat in strdinatate inscrisi/reinscrisi in noiembrie repatriati s-au integrat in noul colectiv; | “Mihai Viteazul” Rezultatele
postului scoli din judetul DAmbovita 2017 progresul scolar al acestora Targoviste scolare ale
Implementarea Sistemului de informare scoala Gimnaziala | elevilor
al pietei interne - IMI la nivelul Verificarea si centralizarea cererilor IMI | "Tudor
Inspectoratului Scolar Judetean Acitivitate la nivelul comisiei SCMI Vladimirescu” Documentele
Dambovita (intalniri de lucru, monitorizarea Targoviste IMI
Dezvoltarea sistemului de control modului de implementarea a sistemului Documentele
managerial intern in 1SJ Dambovita, de control intern) ISJ Dambovita comisiei SCMI
unitatile conexe si in unitatile de
invatamant
Activitate Evaluarea dosarelor pentru echivalarea 20-24 Analiza dosarelor, redactarea IS) Dambovita Documentele
specifica studiilor efectuate in striinitate noiembrie atestatelor si a adreselor catre unitatile de echivalare
postului Elaborarea documentelor specifice 2017 de Tnvatamant Conform graficulgi studii
consiliului de administratie RedvacAtaTrea procI:e“seIor—yerbaIe, ? ISAJ (Cer.cul mgtodlc Docu.r.nen.tele
hotararilor, deciziilor, raspunsurilor la Targoviste I si ll) consiliului de
Identificarea nevoilor de formare la solicitarile din teritoriu administratie
nivelul institutiei (in cadrul comisiei SCMI) Activitsti metodico-stiintifice si
si in unitatile de invatamant (cu ocazia psihopedagogice la nivel judetean Procesul-verbal
activitatilor metodice semestriale — organizate prin cercuri pedagogice pe
cercurilor pedagogice) discipline de fnvatamant
Verificarea modului de aplicare a
programelor scolare la disciplina
geografie
Inspectie Evaluarea generala a performantelor 27 -29 Vizita monitorizare asigurarea calitatii Liceul Tehnologic Raport/proces-
generala unitatilor de invatamant; evaluare noiembrie n unitatile cu invatamant profesional si | Voinesti verbal
institutionala (in functie de echipa de 2017 tehnic Fise de
inspectori stabilita) Asistenta la ore asistenta
Monitorizarea integrarii elevilor care au Verificarea aspectelor specifice Raport de
studiat in strainatate fnscrisi/reinscrisi in domeniului repartizat inspectie
scoli din judetul Dambovita Verificarea modului in care elevii
repatriati s-au integrat in noul colectiv;
progresul scolar al acestora
Inspectie Evaluarea generala a performantelor 4-8 Asistenta la ore Liceul Tehnologic Raport de

6




generala unitatilor de invatamant; evaluare decembrie Verificarea aspectelor specifice Voinesti inspectie
Activitate institutionala (in functie de echipa de 2017 domeniului repartizat Documentele
specifica inspectori stabilitd) Analiza dosarelor, redactarea IS) Dambovita de echivalare
postului Evaluarea dosarelor pentru echivalarea atestatelor si a adreselor catre unitatile studii
studiilor efectuate in strainatate de Tnvatamant Documentele
Elaborarea documentelor specifice Redactarea proceselor-verbale, a consiliului de
o . . hotararilor, deciziilor, raspunsurilor la administratie
consiliului de administratie RN o
solicitarile din teritoriu
Inspectie Monitorizarea inregistrarii absentelor, a 11-15 Monitorizarea inregistrarii absentelor, Colegiul National Fise de
tematica notarii ritmice ) note / calificative), a decembrie a notdrii ritmice (note / calificative), a ”lon Luca monitorizare
intocmirii/respectarii graficelor de 2017 intocmirii / respectarii graficelor de Caragiale” Moreni Raport de
sustinere a tezelor (aprobarea graficului sustinere a tezelor (aprobarea inspectie
desfasurarii acestora de catre director, graficului desfasurarii acestora de catre
conform art. 21, alin. 4, lit. o din ROFUIP, director, conform art. 21, alin. 4, lit. o
OMENCS 5079/2016 din Regulamentul cadru de organizare
Inspectie de validare a rapoartelor de si functionare a unitatilor de
autoevaluare din invatamantul fnvatamant preuniversitar, aprobat prin | Liceul Tehnologic
profesional si tehnic (PT) OMENCS nr. 5079/31.08.2016) Petrol Moreni
Inspectie de validare a rapoartelor de | Liceul Tehnologic
autoevaluare ”Udrea Baleanu”
Monitorizarea corelarii planului de Baleni
scolarizare pentru invatamantul
profesional si tehnic cu prioritatile de
dezvoltare preconizate in PLAI si PRAI
Activitate Dezvoltarea sistemului de control 18 -22 Analiza si centralizarea chestionarelor IS) Dambovita Documentele
specifica managerial intern in ISJ Dambovita, decembrie de autoevaluare Comisiei SCMI
postului unitatile conexe si in unitatile de 2017 Elaborarea Raportului privind

fnvatamant
Elaborarea documentelor specifice
consiliului de administratie

monitorizarea performantelor si a
raportului privind modul de realizare a
Programului de dezvoltare 2017
Elaborarea Programului de dezvoltare
SCMI pentru anul 2018

Analiza documentelor si a stadiului
realizarii obiectivelor la nivelul
institutiei, in vederea realizarii

Documentele
consiliului de
administratie




situatiilor statistice pentru raportarea
la MEN si pentru elaborarea Raportului
anual asupra SCMI

Activitate e Activitati de pregatire specifice prin 15-19 Preluarea propunerilor transmise de IS) Dambovita Documentele
specifica organizarea simularilor pentru Evaluarea | ianuarie consiliile de administratie ale unitatilor comisiei
postului Nationala la clasa a Vlll-a si pentru 2018 de Tnvatamant pentru componenta judetene
examenul de bacalaureat 2018 comisiilor de evaluare a competentelor | CCD Dambovita si
e Elaborarea documentelor specifice lingvistice si digitale Centralizarea unitatile conexe Documentele
consiliului de administratie datelor consiliului de
e Dezvoltarea sistemului de control Elaborarea documentelor specifice administratie
managerial intern n ISJ Dambovita, examenelor nationale
unitatile conexe si in unitatile de Redactarea proceselor-verbale, a Raport SCMI
fnvatamant hotararilor, deciziilor, raspunsurilor la Centralizator
solicitarile din teritoriu Fise sintetice
Realizarea raportarilor specifice SCMI
pentru ISJ si unitati conexe (situatii
centralizatoare, fise sintetice, rapoarte)
Activitate e Activitati de pregatire specifice prin 22-26 Elaborarea documentelor specifice IS) Dambovita Documentele
specifica organizarea simuldrilor pentru Evaluarea | ianuarie examenelor nationale comisiei
postului Nationala la clasa a VllI-a si pentru 2018 Centralizarea datelor, constituirea judetene
examenul de bacalaureat 2018 comisiilor, redactarea deciziilor etc.
Inspectie e Inspectie tematica 29 ianuarie — Monitorizarea modalitatilor de Scoala Gimnaziala Raport de
tematica e Evaluarea dosarelor pentru echivalarea 2 februarie realizare a evaludrii la diverse ”Dora Dalles” inspectie
2018 discipline, din perspectiva imbinarii Bucsani

studiilor efectuate in straindtate

e Elaborarea documentelor specifice
consiliului de administratie

e Organizarea probelor de evaluare a
competentelor lingvistice si digitale —
Bacalaureat 2018

metodelor traditionale cu cele
alternative; respectarea
reglementarilor legale referitoare la
incheierea situatiei scolare la finalul
semestrului | ; evaluarea activitatii
personalului nedidactic

Organizarea examenului de bacalaureat

IS) Dambovita

Documentele
comisiei
judetene
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