Ghid de utilizare —Aplicatie Apel pentru cadrele didactice

Apelul pentru selectia cadrelor didactice in vederea formarii grupurilor de lucru din anul scolar 2021-2022 se realizeaza
online prin intermediul aplicatiei WEB de la adresa:

https://competente.rocnee.eu/apel2021 09 ex/
Aplicatia este functionala pe sistemul de operare Windows 10, utilizand browserele de internet Mozilla-Firefox, Chrome si

IE —ultimele versiuni.

n acest an scolar, un cadru didactic se poate inscrie atat ca proiectant de itemi in mai multe grupuri de lucru pe discipline,
specifice tipurilor de examene si evaluari nationale, cat si ca traducator al variantelor de subiecte. La prima accesare a
aplicatiei, candidatul trebuie sa se inregistreze, prin actionarea butonului corespunzator din Figura 1, completand integral
formularul din Figura 2a. Toate campurile acestui formular sunt obligatorii.

Inregistrare Acces aplicatie

Figura 1

Aplicatia ofera posibilitatea alegerii multiple din lista Grupurilor de lucru si cea a disciplinelor asociate acestora. Unui grup
de lucru i se poate asocia una sau mai multe discipline. Acest lucru se realizeaza prin apdsarea continud a tastei CTRL, si a

selectiei _succesive _a_elementelor dorite din lista curentd, intai din lista grupurilor si apoi din cea a disciplinelor
corespunzatoare grupurilor anterior selectate, cu ajutorul mouse-ului - Figurile 2a si 2b.
Un element al listei grupurilor poate contine mai multe elemente (discipline,sau optiuni privind limba de traducere daca

este vorba de grupul Traducatorilor). Tn aceastd list3 se gdseste, chiar la inceput , -Grupul traducitorilor, care contine ca
elemente, in loc de discipline, limbile in care se vor face traduceri de subiecte. Acest grup va fi selectat de cei care se vor
inscrie ca traducatori. Alegerea unui element din lista grupurilor va avea ca efect vizualizarea in campul disciplinelor, a
tuturor elementelor care apartin grupului ales. De aceea, Tnaintea actionarii butonului “Inregistrare”, utilizatorul va trebui
sa aleaga din acesta lista, cu ajutorul tastei CTRL, doar disciplinele pentru care doreste sa proiecteze itemi, sau/si sa traduca
variante de subiecte, dupa caz. Chiar daca Grupul ales contine doar o disciplina, aceasta trebuie selectata si ea in lista

corespunzatoare disciplinelor .
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Figura 2a

Pagina 2 din 8

Ghid de utilizare — Aplicatie Apel



Tot aici, cei care se inscriu ca traducatori, trebuie sa aleaga si optiunea de limba, una din cele 7 posibile. De exemplu, daca
un cadru didactic, profesor de chimie, doreste sa se inscrie ca traducator n limba slovaca al subiectelor de chimie pentru
examenul de bacalaureat, el trebuie sa selecteze cu ajutorul tastei CTRL, pentru inceput, -Grup_Traducatori si optiunea
Bac_Chimie din lista grupurilor, si apoi, optiunea Traducator_in_limba_slovaca cat si disciplina Chimie din lista disciplinelor
situata pe o pozitie inferioara din cadrul formularului de inregistrare. A se vedea Figura 2a si Figura 2b.

-Grup_Traducatori - Traducator_in_limba_slovaca
-Grup_Traducatori - Traducator_in_limba_ucraineana
Bac_Chimie - Chimie

-Am expertiza
-Am timp

Vs
0712345678
utilizator.apel@rocnee.eu

Figura 2b

Dupa completarea tuturor cdmpurilor din formular(unele au valori prestabilite ce se aleg dintr-o listd proprie), si actionarea
butonului “Inregistrare”, se solicitd o verificare a datelor introduse, cu posibilitatea unor rectificari prin intoarcerea la
formular, si confirmarea datelor, Figura 3. Atentie ! Dupa confirmare nu se mai poate reveni pentru o eventuala modificare
a unor campuri de date din formularul de Inregistrare. Aceste campuri sunt: Nume utilizator, Parola, Grupurile de lucru si
Disciplinele pentru care ati optat, adresa de E-mail.
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Figura 3
Dupa confirmare, veti primi pe monitor atentionarea ca pe adresa dv. de email ati primit un mesaj — Figura 4. Tot aici exista

si link-ul catre formularul de autentificare, din Figura 6, necesar validarii contului .

Figura 4

Intrati pe adresa Dvs. de email, a se vedea Figura 5. Mesajul de confirmare primit contine o cheie de activare. Preluati cheia

de activare (eventual cu copy/paste- adica selectarea cu atentie a codului, si tastarea simultana a tastelor CTRL si C).
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= Notes Confirmare creare cont Afost creat contul utilizator.apel

Pentru autentificare vé rugam sé accesati urmatoarea adresa

< Sent https://competente.rocnee.eu/apel2021_09_ex/autentificare/
[ apeluri@rocnee.eu Sets 0o Pentru activarea contului trebuie s introduceti cheia EUIEIFETNNRYY in locatia
D Drafts ‘ corespunzatoare

"+ Confirmare creare cont
Figura 5

Dupa actionarea link-ului aici specificat mai sus, in Figura 4, si dupa autentificarea cu numele de utilizator si cu parola pe
care vi le-ati ales initial la completarea formularului de inscriere(Figura 6),

Figura 6

vi se va solicita codul de activare. Introduceti codul pe care I-ati preluat din mesajul primit pe e-mail si actionati butonul
Activare cont, Figura 7.

Figura7
Din acest moment sunteti inregistrat,avand un cont valid si activat. Reintrati Tn aplicatie, actionati butonul “Acces
aplicatie”din Figura 1 si autentificati-va cu numele de utilizator si parola dvs. La o intrare n aplicatie ulterioara activarii
contului, a se vedea Figura 8, veti putea sa completati si celelalte date solicitate referitoare la studii si sa incarcati cele doua
documente, (primul, continand CV —ul, diplome de licenta, doctorat si cursuri de specialitate, grupate intr-un singur fisier

in_format PDF care sda nu depaseasca dimensiunea de 50 MB si, al doilea document continand un test si baremul
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corespunzator testului pentru una dintre disciplinele alese, daca doriti sa faceti parte dintr-un grup de lucru ca proiectant
de itemi).

Doriti sa validati datele introduse?

[ox ] [FossT]

Figura 8
Atentie! Toate datele introduse incepand cu al doilea paragraf, Figura 8, vor fi validate si incarcate doar daca bifati casuta a
doua, stanga jos, cea privind art. 326 din Noul Cod Penal referitor la Falsul in declaratii, Figura 8 si Figura 9. Dupa bifarea
acestei casute, validati datele prin apasarea butonului OK, din centrul figurii de mai sus, Figura 8. Acest lucru se face o
singurd data. La urmatoarele logari, vi se va permite editarea, modificarea datelor privind studiile si incarcarea celor doua
fisiere, cu respectarea restrictiilor legate de format si dimensiune.
Urmeaza completarea cu date a formularelor, ce se activeaza pe rand, prin link-urile de titlu ale paragrafelor, Figura 9.

Informatii scurte se pot primi apropiind mouse-ul de butoanele circulare, de culoare albastra avand marcajul “i” n

ntrati in modul editare Gt
cu un click pe titlul invatamant lceal
paragrafului in
vederea completarii
sau modificarii

Anul absolvirii Specialitatea obtinuta Sterge

Bifati casuta indicata
privind raspunderea
datelor introduse

Figura 9
Dupa bifarea casutei privind Falsul in declaratii din ultimul paragraf, completarea formularelor (prin acesarea link-urilor de

titlu asociate paragrafelor) si incarcarea celor doua fisiere, (operatii care se pot face si in sesiuni de lucru diferite,) se
pardseste aplicatia prin intermediul unui click pe butonul Logout aflat in partea dreapta-sus a ferestrei, Figura 8.
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Datele introduse in toate aceste sectiuni (paragrafe) pot fi modificate dacd este cazul. Tn modul editare se intrd printr-un

click pe titlul paragrafului.
Pentru incarcarea celor doua fisiere, se acceseaza link-ul de titlu al paragrafului corespunzator, iar cu ajutorul butonului
Alegeti fisierul se stabilleste locatia fisierelor. Acestea se selecteaza pe rand si se incarca efectiv cu ajutorul butonului

Upload, a se vedea Figura 10a si Figura 10b.

Figura 10b

Dupa incarcarea fisierului cu documente si/sau cel cu testul propus, dupa caz, acesta poate fi inlocuit oricind in perioada

de inregistrare, cu o varianta a sa imbunatatita.

Cadrele didactice care s-au inscris ca traducatori, pentru o disciplina sau pentru mai multe, si nu doresc sa participe si ca
proiectanti de itemi la nici una dintre disciplinele alese pentru traduceri, nu trebuie s incarce testul solicitat. In caz
contrar, vor trebui sa incarce un test pentru una dintre disciplinele deja selectate in vederea traducerii, ca oricare alt
creator de itemi. Tn aceastd situatie, daca revenim la exemplul concret dat mai sus, cadrul didactic care s-a inscris ca
traducator de limba slovaca la chimie pentru examenul de bacalaureat, va trebui sa incarce si un fisier cu un test si un

barem corespunzator acestei discipline.
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Tn vederea incarcarii celor dous3 fisiere in format PDF, denumirea lor trebuie s3 respecte urmatoarea schema:

Pentru proiectantii de itemi Pentru traducatori
Nume_prenume_Tip_examen_Disciplina_Documente.pdf Nume_prenume_Traducator_limba_numelb_Tip_examen_
Nume_prenume_Tip_examen_Disciplina_Propunere_Test.pdf * Disciplina_Documente.pdf **

*) Se va specifica doar tipul de examen (Bac_,ENVIII_,Def ,Titu_,EN_II_) si disciplina pentru care se incarca testul

**) Se va specifica doar un Tip de examen si o disciplina, chiar daca la inregistrare au fost selectate mai multe
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