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Proiectare — e Elaborare documente specifice postului: 12-16 Elaborarea raportului semestrial de IS) Dambovita Documentele
organizare - monitorizarea programelor privind accesul februarie activitate elaborate
la educatie (ex. A doua sans3, invatamant la 2018 Realizarea documentelor de proiectare | Unitatile de (documente
domiciliu) manageriald: plan operational invatamant liceal — | analiza,
- secretar consiliul de administratie semestrial, grafic inspectii/monitorizare | centre de examen planul
- secretar Comisia de monitorizare — SCMI Redactarea documentelor specifice bacalaureat operational
- responsabil ANI consiliului de administratie (Raport de semestrial,
- membru comisia de echivalare studii activitate, procesele-verbale, grafic inspectii,
efectuate de elevi in strdinatate hot&rarile, deciziile emise, raspunsurile proceduri,
-secretar Tn comisiile judetene pentru la solicitarile din teritoriu) regulamente,
organizarea si desfasurarea examenelor Elaborarea procedurilor specifice atestate
nationale (EN pentru clasa a Vill-a si repartizate conform Instructiunii MEN echivalare,
bacalaureat) nr. 1/2017 hotarari CA,
Activitate -actualizarea bazei de date specifice postului Evaluarea dosarelor de echivalare studii decizii etc.)
specificd e Adecvarea planului managerial propriu si (redactare atestate)
postului graficului de activitati la documentele Elaborarea/redactarea documentelor
manageriale ale ISJ; aplicarea specifice comisiei SCMI (conform OSGG
consecventa a procedurilor, a 200/2016)
instrumentelor si a criteriilor de evaluare Participare la grupul de lucru MEN
specifice (elaborare subiecte olimpiade si
e Coordonarea desfasurdrii examenului de concursuri scolare geografie)
bacalaureat — probele de evaluare a Monitorizare bacalaureat - Proba A si D
competentelor lingvistice si digitale
Activitate e Coordonarea desfasurdrii examenuluide | 19-23 Monitorizarea desfdsurarii probelor D si | IS) Dambovita Documentele
specifica bacalaureat — probele de evaluare a februarie C din cadrul examenului de bacalaureat comisiei
postului competentelor lingvistice si digitale 2018 2018 (comunicarea cu centrele de Unitatile de judetene de
e Elaborarea documentelor specifice examen si persoanele de contact, fnvdatamant liceal — | bacalaureat
consiliului de administratie comunicarea cu centrele din alte judete | centre de examen Documentele
e Evaluarea dosarelor pentru echivalarea la care sunt arondate clasele bacalaureat consiliului de
studiilor efectuate in strdinatate autorizate, verificarea datelor din administratie
e Actualizarea/elaborarea seturilor de aplicatie, centralizarea rezultatelor. Dosarele de
proceduri pentru aplicarea coerenta si Redactarea documentelor specifice echivalare si
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sistematica a prevederilor legislative, a
metodologiilor si regulamentelor, a
programelor operationale, pentru
implementarea proiectelor prioritare in
anul scolar 2017-2018 (aplicarea
prevederilor Instructiunii MEN nr. 1/2017
— Standardul 9 Proceduri)

consiliului de administratie (Graficul si
tematica pentru semestrul al ll-lea,
procesele-verbale, hotararile, deciziile
emise, raspunsurile la solicitarile din
teritoriu)

Analiza dosarelor, redactarea
atestatelor si a adreselor catre unitatile
de Tnvatamant

Avizarea procedurilor la nivelul comisiei
SCIM; elaborarea procedurilor
repartizate

atestatele
emise
Procedurile
elaborate
Procedurile
avizate

Inspectie
tematica

Activitate
specifica
postului

Inspectie tematica conform graficului
unic de inspectie al IS) Dambovita
Elaborarea raportului privind rezultatele
obtinute la probele A, Csi D ale
examenului de bacalaureat

Organizarea simularii Evaluarii Nationale
pentru elevii clasei a Vlll-a 2018
(prelucrarea metodologiilor si a
procedurilor specifice; realizarea
documentelor specifice)

Organizarea si desfasurarea concursurilor
si olimpiadelor scolare din calendarul
M.E.N., respectiv al IS) Dambovita
Implementarea Sistemului de informare
al pietei interne - IMI la nivelul
Inspectoratului Scolar Judetean
Dambovita

26 februarie
— 2 martie
2018

Verificarea respectarii legislatiei in
vigoare privind incheierea situatiei
scolare pe semestrul |, an scolar 2017-
2018

Verificarea modului de aprobare a
transferurilor de elevi, conform
prevederilor Regulamentului cadru de
organizare si functionare a unitatilor de
fnvatamant preuniversitar, aprobat prin
OMENCS nr. 5079/31.08.2016, cu
modificarile si completarile ulterioare
Verificarea utilizarii soft-urilor
educationale si a platformelor de e-
learning, a platformelor dezvoltate prin
proiectele cu finantare externa in
procesul de predare-invatare-evaluare
Elaborarea documentelor specifice
Evaluarii Nationale (decizii, adrese
furnizori energie si internet, baza de
date etc.)

Organizarea sedintelor de instruire
pentru persoanele de contact si
presedintii comisiilor din unitatile de
fnvatamant

Liceul Tehnologic
Petrol Moreni

IS) Dambovita

Proces-verbal
de inspectie
Fise de
monitorizare

Documentele
comisiei
judetene de
Evaluare
Nationala

Documentele
comisiei
judetene de
organizare a
olimpiadei de
geografie,
etapa
judeteana




Completarea Registrului de atestate
Elaborare subiecte proba practica —
olimpiada de geografie

Participare la olimpiada de geografie,
etapa judeteana

Raspunsurile la alertele IMI transmise

Inspectie Monitorizarea modului de organizare si 5-9 martie Monitorizarea activitatilor de preluare | Unitatile de Fise de
tematica desfasurare a simularii Evaluarii 2018 a subiectelor de catre persoanele de invatamant care monitorizare
nationale pentru elevii clasei a Vlll a contact din unitatile de Tnvatamant scolarizeaza clasa a | Documentele
Activitate Evaluarea dosarelor pentru echivalarea Monitorizarea desfasurarii probelor cu | Vlll-a comisiei
specifica studiilor efectuate in striinatate respectarea Metodologiei si a judetene de
postului Activitate specifica comisiei SCIM Procedurii MEN IS) Dambovita Evaluare
(elaborare/avizare proceduri) Avizarea proedurilor elaborate la Nationala
Elaborarea documentelor specifice nivelul compartimentelor Documentele
consiliului de administratie Redactarea documentelor CA consiliului de
Colaborarea cu CCD Ddmbovita in Derularea de cursuri de formare modul administratie
vederea formarii personalului didactic de SCIM Listele de
predare si de conducere pe problematica prezentd CCD
dezvoltdrii sistemului de control intern
Inspectie Derularea la nivelul unitatilor de 12-16 martie Verificarea modului de desfasurare a Scoala Gimnaziala Fise de
tematica fnvdtamant a unor programe de activitate | 2018 activitatii la nivelul comisiilor metodice, | “Panait Georgescu” | monitorizare
diferentiata pentru progres in invatare (in conform atributiilor din ROFUIP Dobra
Activitate cadrul lectiilor, al programelor de Monitorizarea modului de organizare/ Procese-
specifica educatie remediald si al unor programe implementare a programelor de verbale
postului de pregatire a elevilor capabili de educatie remediald la nivelul unitatilor inspectie
performanta) de invatamant
Evaluarea dosarelor pentru echivalarea Monitorizarea integrérii elevilor care au | ISJ Dambovita Atestate
studiilor efectuate in strainatate studiat n strainatate inscrisi/reinscrisi echivalare

Activitate la nivelul comisiei SCIM
Afisarea rezultatelor la simularea EN 2018
Organizarea simularii probelor scrise ale
examenului de bacalaureat

in Romania

Analiza dosarelor, redactarea
atestatelor si a adreselor catre unitatile
de Tnvatamant

Elaborarea deciziilor, organizarea
sedintelor de instruire, comunicarea cu
persoanele de contact etc.

Documentele
comisiei
judetene de
bacalaureat




Inspectie Monitorizarea modului de organizare si 19-23 martie Monitorizarea modului de preluare a Liceul Tehnologic Fise de
tematica desfasurare a simularii examenului de 2018 subiectelor, incarcare a datelor, ”Udrea Baleanu” monitorizare
bacalaureat desfasurarea probelor, preluarea Baleni
Activitate Monitorizarea frecventei elevilor si a baremelor etc. Dosarul
specificd masurilor intreprinse de unitatile de Preluarea si centralizarea fiselor de IS) Dambovita comisiei
postului invatdmant in situatiile de absenteism monitorizare completate de inspectorii judetene de
ridicat in cadrul proiectului judetean scolari la unitatile de invatamant liceal bacalaureat
»Prezent” Elaborarea raportului privind Raportul
Coodonarea, in calitate de secretar al organizarea, desfasurarea si rezultatele simulare EN
comisiei judetene de bacalaureat, a obtinute la simularea Evaluarii 2018
desfaturarii Nationale 2018 Documentele
Elaborarea documentelor specifice Redactarea documentelor CA (proces- consiliului de
consiliului de administratie verbal, hotarari, rdspunsuri la administratie
solicitarile din teritoriu, decizii etc.)
Activitate Monitorizarea implementarii 26-30 martie Respectarea metodologiilor specifice Scoala Gimnaziala Fise de
specifica programelor A doua sansd pentru 2018 organizadrii si implementarii ”Radu cel Mare” monitorizare
postului fnvatamantul primar/secundar inferior Programului A doua sansd Targoviste
Verificarea prin inspectie scolara a Verificarea documentelor de inscriere Procese-
aplicarii documentelor de politica Existenta aprobarii IS) Dambovita verbale
educationala in domeniul curriculum-ului pentru functionarea claselor sub sau
si a finalitatilor pe nivele de scolarizare; peste efectiv Documentele
monitorizarea planificarii, organizarii si Respectarea componentei comisiei de IS) Dambovita de echivalare
derularii procesului didactic cu inscriere si/sau de evaluare studii
respectarea programelor in vigoare Stabilirea orarului si a incadrarii in
(Programul A doua sansd) semestrul al Il-lea Documentele
Derularea de campanii de informare cu Popularizarea programului in consiliului de
privire la derularea Programului A doua comunitatea locals administratie
sansd pentru invatamantul primar si Analiza dosarelor de echivalare,
secundar inferior redactarea atestatelor si a adreselor
Evaluarea dosarelor pentru echivalarea citre unitatile de invitdmant
studiilor efectuate in strainatate Redactarea proceselor-verbale, a
Elaborarea documentelor specifice hotararilor, deciziilor, raspunsurilor la
consiliului de administratie solicitarile din teritoriu
Olimpiada Participare, in calitate de membru in 01-07 aprilie Organizare, evaluare Olimpiada Braila Adresa MEN
Nationala Comisia Centrala ONG 2018 Nationala de Geografie




Activitate Dezvoltarea sistemului de control 11-13 aprilie Verificarea, in cadrul comisiei SCIM, a IS) Dambovita Documentele
specificd managerial intern in 1SJ Dambovita, 2018 modului de implementare a comisiei SCIM
postului unitatile conexe si in unitatile de standardelor si de indeplinire a
invatamant Programului de dezvoltare 2018 Documentele
Evaluarea dosarelor pentru echivalarea Analiza dosarelor de echivalare, de echivalare
studiilor efectuate in striinatate redactarea atestatelor si a adreselor studii
Organizarea examenelor nationale 2018 catre unitatile de fnvatamant Docu.n.we.ntele
Constituirea centrelor de examen — Comisiei
bacalaureat 2018 si transmiterea judetene de
acestora la MEN, spre aprobare bacalaureat
Activitate Reprezentarea inspectoratului scolar in 16-20 aprilie ntalnire la nivelul comisiei judetene de | ISJ Dambovita Documente
specifica probleme de etica in relatia cu institutii 2018 etica analiza si
postului partenere (Comisia judeteana de etic3) Activitate la nivelul comisiei SCMI sinteza
Evaluarea dosarelor pentru echivalarea (Tntalniri de lucru, monitorizarea specifice SCMI
studiilor efectuate in striinatate modului de implementarea a sistemului
Elaborarea documentelor specifice de C(_)ntrOI intern) Documentele
consiliului de administratie Analiza dosa.relor, redactaruea L de eshlvalare
Colaborarea cu CCD Dambovita, in ateAsta'Ee[or:s,l a adreselor catre unitatile studii
calitate de formator in programul de fnvatamant Docm,!rTwen.teIe
acreditat Dezvoltarea competentelor de RedvacAtaTrea prosg.selor-:/erbale, a cons.|I|'11 ui d_e
evaluare a cadrelor didactice pentru ho‘Fa.ravrl.Ior, (.:ieC|2|.|Iort raspunsurilor la administratie
examenele nationale solicitarile din teritoriu '
Participare la activitatea metodic - Pregatirea si derularea cursurilor de :[IStele ccb
geografie formare (in calitate de formator) ormare
Activitate Monitorizarea integrarii elevilor care au 23-27 aprilie Verificarea modului in care elevii Scoala Gimnaziala Fise de
specifica studiat in strdindtate inscrisi/reinscrisiin | 2018 repatriati s-au integrat in noul colectiv; | “Dora Dalles” monitorizare
postului scoli din judetul Dambovita progresul scolar al acestora Bucsani Procesele-
Implementarea Sistemului de informare Verificarea si centralizarea cererilor IMI verbale
al pietei interne - IMI la nivelul Acitivitate la nivelul comisiei SCMI IS) Dambovita incheiate
Inspectoratului Scolar Judetean (intalniri de lucru, monitorizarea Documentele
modului de implementarea a sistemului IMI

Dambovita

Dezvoltarea sistemului de control
managerial intern in ISJ Dambovita,
(identificarea nevoilor de formare la

de control intern)
Colaborarea cu unitatile de invatamant
partenere in proiect

Documentele
comisiei SCIM
Documentele
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nivelul institutiei, in cadrul comisiei SCIM)
Implementarea, in calitate de parteneri,
a Proiectului POCU - Scoala bucuriei —
Parteneriat pentru o comunitate de
Invdatare durabild, ID 105645

Elaborarea documentelor specifice
consiliului de administratie

Evaluarea dosarelor pentru echivalarea

studiilor efectuate Tn strainatate

Redactarea proceselor-verbale, a
hotararilor, deciziilor, raspunsurilor la
solicitdrile din teritoriu

Analiza dosarelor, redactarea
atestatelor si a adreselor catre unitatile
de Tnvatamant

Completarea registrului de hotarari si a
registrului de eliberare atestate

consiliului de
adimistratie
Documentele
de echivalare
studii (atestate,
adrese, decizii
etc.)

Inspectie Verificarea modului de elaborare si 30 aprilie—4 Verificarea activitatii dirigintilor, a Colegiul National Raport
tematica implementare a unor programe si mai 2018 coordonatorului de proiecte, a ”lon Luca inspectie
proiecte privind imbunatitirea disciplinei activitatii comisiei de orientare scolard | Caragiale” Moreni | tematica
Activitate R . si profesionala Fise de
specifica §colare., a aCt'V'_tat“ de c.ornbatére si de Analiza dosarelor, redactarea IS) Dambovita monitorizare
postului prevenire a delincventei juvenile, a atestatelor si a adreselor catre unitatile Documentele
abaterilor comportamentale timpurii, la de invatimant de echivalare
unitdtile de invatamant din zona de Administrare chestionare pentru studii
responsabilitate evaluare de etapa director/director Chestionare
Evaluarea dosarelor pentru echivalarea adjunct evaluare
studiilor efectuate in straindtate
Evaluare de etapa directori
Inspectie Inspectie tematicd, conform graficului 7-11 mai Monitorizarea modului de organizare Scoala Gimnaziala Raport de
tematica inspectoratului scolar 2018 si desfasurare a Evaluarii nationale Bilciuresti inspectie
Organizarea examenelor nationale — EN si pentru elevii claseia ll a Fise de
Activitate Bacalaureat 2018 Elaborarea documentelor specifice monitorizare
specifica Elaborarea documentelor specifice organizarii, de catre comisia judeteana, Documentele
postului consiliului de administratie a Evaluarii Nationale si a examenului de comisiilor

Evaluare de etapa directori

bacalaureat national 2018
Redactarea proceselor-verbale, a
hotararilor, deciziilor, raspunsurilor la
solicitarile din teritoriu

Administrare chestionare pentru
evaluare de etapa director/director
adjunct

judetene EN si
BAC
Documentele
consiliului de
administratie
Chestionare
evaluare
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Inspectie Monitorizarea modului de organizare si 14-18 mai Verificarea aspectelor privind modul de | Scoala Gimnaziala Raport de
tematica desfasurare a Evaludrii nationale pentru | 2018 desfasurare a EN IV ”Dora Dalles” inspectie
elevii claseia IV a Verificarea modului de gestionare a Bucsani Fise de
Monitorizarea activitatilor gestionate de bazelor de date SIIIR monitorizare
Activitate unititile de Tnvatdmant prin Sistemul Analiza dosarelor, redactarea IS) Dambovita Documentele
specificd Informatic Integrat al Invatsmantului din atestatelor si a adreselor catre unitatile de echivalare
postului A de fnvatamant studii
Romania (SIIIR) ’
. Elaborarea documentelor specifice Documentele
Evaluarea dosarelor pentru echivalarea organizrii, de citre comisia judeteans, comisiilor
studiilor efectuate in strainatate a Evaluarii Nationale si a examenului de judetene EN si
Organizarea examenelor nationale — EN si bacalaureat national 2018 BAC
Bacalaureat 2018 Administrare chestionare pentru Chestionare
Evaluare de etapa directori evaluare de etap3 director/director evaluare
adjunct
Inspectie Verificarea activitatii de secretariat din 21-25 mai Verificarea documentelor specifice Liceul Tehnologic Raport de
tematica unitatile de Tnvatamant (completarea si 2018 secretariatului (documente scolare) Petrol Moreni inspectie
arhivarea documentelor scolare) Elaborarea documentelor specifice Documentele
Activitate Organizarea examenelor nationale — EN si organizarii, de cdtre comisia judeteand, | IS) Dambovita comisiilor
specificd Bacalaureat 2018 a Evaluérii Nationale si a examenului de judetene EN si
postului Elaborarea documentelor specifice bacalaureat national 2018 BAC
consiliului de administratie Redactarea proceselor-verbale, a Documentele
Evaluare de etapa directori hotarérilor, deciziilor, raspunsurilor la consiliului de
solicitdrile din teritoriu administratie
Administrare chestionare pentru Chestionare
evaluare de etapa director/director evaluare
adjunct
Activitate Organizarea examenelor nationale — EN si | 28 — 31 mai Elaborarea documentelor specifice Liceul Tehnologic Documentele
specifica Bacalaureat 2018 2018 organizarii, de citre comisia judeteand, | “Udrea Baleanu” comisiilor
postului Elaborarea documentelor specifice a Evaluarii Nationale si a examenului de | Baleni judetene EN si

consiliului de administratie

Evaluarea dosarelor pentru echivalarea
studiilor efectuate in straindtate
Evaluare de etapa directori

bacalaureat national 2018

Analiza dosarelor, redactarea
atestatelor si a adreselor catre unitatile
de Tnvatamant

Redactarea proceselor-verbale, a
hotararilor, deciziilor, raspunsurilor la

IS) Dambovita

BAC
Documentele
consiliului de
administratie
Chestionare
evaluare
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solicitarile din teritoriu
Administrare chestionare pentru
evaluare de etapa director/director
adjunct

Inspectie Monitorizarea respectarii legislatiei 4-8 iunie Verificarea documentelor scolare Scoala Gimnaziala Documentele
tematica scolare 1n vigoare privind incheierea 2018 Elaborarea documentelor specifice ”Panait Georgesu” | comisiei
situatiei scolare la clasele terminale (nivel examenelor nationale; organizarea Dobra judetene EN
Activitate gimnazial si nivel liceal) sedintelor de instruire; centralizarea
specifica Activitati de pregétire specifice datelor, constituirea comisiilor, IS} Dambovita Documentele
postului organizarii Evaluarii Nationale la clasa a redactarea deciziilor etc. Comisiei SCIM
Vlll-a si a examenul de bacalaureat 2018 Administrarea chestionarelor de
Dezvoltarea sistemului de control autoevaluare SCIM Chestionare
managerial intern in IS) Dambovita, Analiza documentelor si a stadiului evaluare
unitatile conexe si in unitatile de realizarii obiectivelor la nivelul
fnvatamant institutiei, in vederea realizarii Registrele
Evaluare de etapa directori situatiilor statistice pentru raportarea pentru
Implementarea prevederilor referitoare la MEN si pentru elaborarea Raportului declaratiile de
la declaratiile de avere si declaratiile de semestrial asupra SCMI avere si de
interese la nivelul institutiei Administrare chestionare pentru interese
evaluare de etapa director/director
adjunct
Preluarea si inregistrarea declaratiilor
de avere si a declaratiilor de interese
Activitate Organizarea si desfasurarea Evaluarii 11-15 iunie Monitorizarea organizarii si desfasurarii | ISJ Dambovita Documentele
specifica Nationale a absolventilor clasei a Vlll-ain | 2018 Evaludrii Nationale comisiei
postului anul scolar 2017-2018 Elaborarea documentelor specifice judetene EN

Elaborarea documentelor specifice
consiliului de administratie

Organizarea examenelor nationale 2018
Implementarea prevederilor referitoare
la declaratiile de avere si declaratiile de
interese la nivelul institutiei

Evaluarea dosarelor pentru echivalarea

studiilor efectuate Tn strainatate

examenelor nationale (bacalaureat)
Redactarea proceselor-verbale, a
hotararilor, deciziilor, raspunsurilor la
solicitarile din teritoriu

Transmiterea, la ANI, a declaratiilor de
avere si a declaratiilor de interese
Analiza dosarelor, redactarea
atestatelor si a adreselor catre unitatile
de tnvatamant

Registrele
pentru
declaratiile de
avere si de
interese




Activitate
specifica
postului

Organizarea si desfasurarea probelor
scrise ale examenului de bacalaureat
national, sesiunea iunie-iulie 2018

Elaborarea documentelor specifice
consiliului de administratie

Elaborarea documentelor SCIM si
raportarea la MEN a stadiului privind
implementarea controlului intern
Evaluarea dosarelor pentru echivalarea
studiilor efectuate in straindtate

lunie-lulie
2018

Organizarea si desfasurarea probelor
scrise ale examenului de bacalaureat
national, sesiunea iunie-iulie 2018
Redactarea proceselor-verbale, a
hotararilor, deciziilor, raspunsurilor la
solicitdrile din teritoriu

Elaborarea documentelor specifice
raportarii semestriale SCIM

Analiza dosarelor, redactarea
atestatelor si a adreselor catre unitatile
de Tnvatamant

IS) Dambovita

Documentele
comisiei
judetene BAC
Documentele
Comisiei SCIM
Documentele
consiliului de
administratie
Dosarele de
echivalare

Activitate
specifica
postului

Organizarea si desfasurarea probelor
scrise ale examenului de bacalaureat
national, sesiunea august-septembrie
2018

Elaborarea documentelor specifice
consiliului de administratie
Evaluarea dosarelor pentru echivalarea

studiilor efectuate Tn strainatate

August 2018

Organizarea si desfasurarea probelor
scrise ale examenului de bacalaureat
national, sesiunea august-septembrie
2018

Redactarea proceselor-verbale, a
hotararilor, deciziilor, raspunsurilor la
solicitarile din teritoriu

Analiza dosarelor, redactarea
atestatelor si a adreselor catre unitatile
de Tnvatamant

IS) Dambovita

Documentele
comisiei
judetene BAC
Documentele
consiliului de
administratie
Dosarele de
echivalare

INSPECTOR SCOLAR,

PROF. HOMEGHIU AURORA-CATALINA

AVIZAT
INSPECTOR SCOLAR GENERAL ADJUNCT,
PROF. ELENA CRISTINA STROE
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