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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a
reviziei in cadrul edifiei procedurii operationale

tlemente Semnit
privind Numele gi Functia Data ura
responsabilii/ prenumele
operaffunea
1.1. Elaborat Barbu Daniela Luminita Inspector scolar | 09.07.2024 2‘7—9//
Ediia I, Mihial Niculae Crislian linlorinabican
revizia 3
1.2, Veriicat Mitru Alexandru ISGA 10.0/.2024 ?’ ‘@(
Tica Dan Alexandru (7%/
13 Avizat Dumitroscu Tudor Congilior juridic | 11 07 2024 -
Meinbiu SCMI {
1.4, Aprobat | Tudose Adriana ISG 16.07.2024 /(//;@ﬁ
Magdalena Presedinte CA
2. Sltuatia ediililor si a revizillor In cadrul editlllor procedurll operationale
Componenta M . Data de la care se
i ) odalitatea deril
Editial revizia in revizuita reviziei ap_li.c:af prevedertle
o editiei sau reviziei
cadrut editiei e
o editiei
1 2 3 4
2.1. Editia | - -
2.2, Reavizia 1 Calendarul aferent Completare/ 02.07.2022
procesului de modificare
vizualizare a
lucrarii scrise
Legislatie
specificd
2.3. Revizia 2 Calendarul aferent Completare/ 06.07.2023
procesului de medificare
vizualizare a
lucrarii scrise
Legislatie
specifica
2.4, Revizia 3 Calendarul aferent Completare/ 16.07.2024
procesulul de imodificare
vizualizare a
lucrarii scrise
Legislatie
_ specifica ]
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Nr.

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii operationale

Exe

crt | Scopul | mpla Domeniul Functia blume i D_at.a__ S;amna
difuearii | fofr prenume primirii ura
Tudose
3.1 | Aprobare 1 1SG 15G Adriana 16.07.2024
Magdalena
Milru
3.2 - Alexandru
Verificare 1 ISGA ISGA Tica Dan 10.07.2024
_ Alexandru
3.3 Stan Mihail
. lulian
Avizare 1 SCMI Membru e | 1207 2024
Mihal Sinona
Maria '
Management
Comisia
judeteana de I1SG;
3.4 | Aplicare examen/ presedinle, Ilnspec;lt_nl iz slasironid
concurg — viceprese scolari
definitivat/ dinte CJF
titularizare
(CJE)
3.5 | Informare 1 CJ, CEV. CC Presedinte Presedinte Difuzare electronica
3.6 | Evidenta i Secretariat Secretar llie Mariana 16.07.2024
inregistra Stan Mihail s
37| re- 1 Seerelanal | eueretar | g 2D 16.07.2024
. SCMI Mihai Simona
Arhivare Maria Y

4. Scopul procedurii operationale

- Prezenta procedura reglementeaza modul de vizualizare a lucarilor scrise, de catre
participanti la proba scrisd a examenului national pentru definitivare in invatamant/ a
concursului de mobilitate a personalului didactic de predare, avand la baza:

- Metodologia — cadru de organizare si desfdsurare a examenului national pentru definitivare
in invédtdméant, anexad la OMLCC nr. 5434/17.09.2020, cu modificérile si completarile
ulterioare,

- OML nr. 6330/25.09.2023, privind aprobarea Calendarulul de organizare i desfagurare a
cxamenului national pentru definitivare Tn Tnvatdmantul preuniversitar, in anul scolar 2023
2024,

- Metodologia - cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din Invédtdméntul
preuniversitar in anul scolar 2024-2025 anexéa la OME nr. 6877/2023 si Calendarul privind
mobilitatea personalului didactic din invatamaéantul preuniversitar, pentru anul gscolar 2024-
2025, Anexa la Metodologia — cadru.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Procedura se aplica la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Dambovita, in vederea
organizarii si derularii activitati, in cadrul examenului national pentru definitivare in
invatamant si a concursuluir privind mobilitatea personalulur didactic de predare din
invatdmantul preuniversitar.

Domeniile furnizoare de date si/sau beneficiare ale rezultatelor activitatii procedurale,
domenii implicate in activitate sunt: conducerea |.S.J. Dambovita, comisiile judetene de
examen/ concurs, desemnate anual, la nivelul judetului Dambovita.
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6. Documente de referinia si reglementari aplicabile activita{ii procedurate

Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare,

Legea Educailel Nationale nr. 172011, cu modificarile sl completarile ulterloare,
Regulamentul cadru do organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat
prin OMECTS nr. 5530/2011, cu modificarile si completarile ultericare,

Melodologla — cadiu de organlzare sl desfastirare a examenulul national penlr
definitivare in invatamant, Anexa la OMEC nr. 5434/31.08.2020, cu moadificarile si
campletarile ulterioare, respectiv Calendarul de organizare si desfasurare a
examenului nalional de definitivare T Tnvalamani, aferent anului scolar in curs

OME nr. 6330/25.09.2023, pnvind aprobarea Calendarulul de organizare sl
desfasurare a examenului national pentru definitivare in invatamantul preuniversitar,
fhranul scolar 2023 2(124,

Metadologia - cadru privind mobilitatea personalufui  didactic de predare din
fnvatdmantul preuniversitar in anul scolar 2024-2025 anexa la OME nr. 6877/2023 si
Calendarul privind mobifitatea personalului didactic din invatdmantul preuniversitar,
pentru anul scolar 2024 2025, Anexd la Metodologia - cadru.

7. Deflnitll sl prescurtérl ale termenllor utllizaf! In procedura operatlonala
7.1. Definltll ale termenllor

Nr Detinitia si/fsau daca este cazul, actul care defineste
[ermenul
crt. termenul
Prezentarea in scris, a tutufor pasilor ce frebuie urmati, a
o metodelor de lucru stabilite si a regulior de aplicat,
1. Procedurd . L T ; L o i a
necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere
asumarea 1esponsabililatilor.
Procedurs Procedura care descrie o activitate sau un proces care se
2. . - desfasoard la nivelul unuia sau mai multor compartimente
Operationala (PO) . i
din cadrul unitatii.
3 Ediiie a unei proceduri | Forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
) operationale operationale, aprobaia si difuzata.
Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau aliele
4 Revizia in cadrul unei | asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai muitor componente

editji ale unei ediiii a procedurii operationale, actiuni care au fost
aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri ale termenilor

:Ir; Abrevierea Termenul abreviat
1 PO Procedurd operationald
2 E Elaborare
J V Verificare
4 A Aprobare
5 Ap. Aplicare
6 Ah. Arhivare
7 LEN Legea educatiei nafionale nr. 1/ 2011, cu modificarile si completarile
ulterioare
3 Lip Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si
completarile ulterioare
9 ME Ministerul Educaiiei
10 ISJ DB Inspectoratul Scolar Judetean Dambovita
11 CN Comisie nationald de examen
12 CJE Comisie judeteana de examen
13 SCIM Comisia SCIM
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14 ISG Inspector scolar general

15 ISGA Inspectorul scolar general adjunct
16 D/ DA Director/director adjunct o B o
17 CA Consiliul de administratie

18 CNPEE Centrul National de Poltict s1 Evaluare in Educafie

8. Descrierea proceduril operationale

Dupad afisarea rezultatelot finale, candldagli pot solicita comnislel de examen sa isi vada
lucrarea, fara ca, in urma vizualizarii, sa obtina reevaluarea lucrarii sifsau modificarea
notelor acordate

8.1. inregistrarea, la secretariatul ISJ Dambovita, a solicitirilor depuse/ transmise
pe adresa de e-mal: isjdb@isj-dbro, de vizualizare a lucrarn scrise, de catre
partlclpantl la proba scrisd a examenulul natlonal pentru definltlvare In Invatdamant/ a
concursului de mobilitate a personalului didactic de predare, conform calendarului
stabilit pentru anul scolar in curs.

Termen: conform calendarulus care constituie anexa la prezenta procedurd
Responsabil: secrefarul institution

8.2. Centrallzarea sollcitarllor inreglstrale, pe calegorli de solicitantl:
- participantl la proba scrisa a examenului nafional de definitivare fn invatdmaént;
- participanti la proba scrisd a concursuiui de mobilitate a personalului didactic
de predare.

Termen. conform calendarului care constifuie arnexd la prezenta procedu &
Responsabili: Inspectoruf scofar pordru dezvoltarea resursei umane, inspectorii scolari
pentru managementul resurselor umane

8.3. Informarea ME cu privire la existenta solicitarilor de vizualizare a lucrarilor
scrise.

Termen: conform calendarului care constituie anexé la prezenta procedura
Responsabili. inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane, inspectorii scolari
pentru managementul resurselor umane

8.4. Transmiterea solicitdrilor centralizate, de la ISJ Ddmbovita cétre ISJ-urile care au
fost centre de evaluare pentru lucrarile din judetul Dadmbovita, la probele scrise
aferente solicitarilor inregistrate,

Termen: conform calendarului care constituie anexd la prezenta procedura
Responsabili: Inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane, inspectorir scolari
pentru managementul resurselor umane

8.6, Prunirea raspunsului la sohcitanle lransinise &1 nnegisbrarea lor.
Reprezentantii 1SJ din judetul centru de evaluare vor realiza si vor transmite
judetului solicitant o copie conform cu originalu! a lucrariiflucréarilor, in format
scanat, transmisa prin suport digital.

Termen: conform calendarului stabifit de 1SJ-ul centru de evaluare
Responsabil: secretarul institutiei

8.6. Organizarea si desfasurarea vizualizarii iucrarilor scrise, la nivelul 1SJ D@mbovita,
in prezenta reprezentantilor institutiei.

a) Informarea solicitantilor, cu privire la data si intervalul orar in care se va

face vizualizarea lucrdrii, de céatre inspectorul scolar pentru dezvoltarea
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resursei umane/, inspectorii scolari pentru managementul resurselor

umane.
b) Vizualizarea lucrarilor scise, in prezenta solicitantului si a reprezentantilor

ISJ Dambovita.

Candidatilor [i se aduce la cunostintd ca scopul procedurii este acela de a constata
aspecte privind integritatea lucrdrli - lucrarea se regidseste In formatul predat de
acestia si asumat prin semnatura in procesul-verbal si ca, in timpul si dupa
parcurgerea acestei proceduri, nu li se permite fotografierea lucrarii, nu li se elibereaza
copll ale ucréril i nu Il se modificd nota obfinuta.

Termen: In cel mult o sdptdméné de fa primirea rdspunsului din centrul de evaluare

Responsabili: nspectorul scolar pentru dezvoltarea resurset umane, inspectorii scolart
penfiy manayeinentul teswselon unalie

8. Responsabilitati

Nr. | Domeniul (postul) / actiunca I i 1} v \
crt. | (operatiunea) U I
0 1 2 3 4 5
1 Inspector scolar pentru F
dezvoltarea resursel umane
2 | Inspector scolar general adjunct vV
3 | Consiliul de adminislratie al 1ISJ A
4 | Management Ap.
Comisia judeteana de examen
(CJE) N N
6 | Secretariat Ah.
7 | Informatizare Ah.
web

9. Anexe, inregistrari, arhivari

Anexa 1. Calendarul privind derularea procesului de vizualizare a lucrarilor scrise
Anexa 2. Model solicitare vizualizare lucrare scrisa
Anexa 3. Proces — verbal privind derularea procesului de vizualizare a lucrdrii scrise
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Anexa 1

CALENDARUL PRIVIND DERULAREA PROCESULUI
DE VIZUALIZARE A LUCRARILOR SCRISE

Nr.
crt.

Interval do timp
(02.09.2024

03.09.2024

Intorval orar

08:00 - 1400

08:00 - 14:00

Doscrioroa activitdfn

Depunerea solicitarilor de vizualizare a iucrérilor,
de catre participanti la proba scrisa a examenului
national de definiivare in invatamant/ a
concursului national de ocupare a posturilor
didaclice / valedielor

04-05.09.2024

Informarea Ministerulun [ ducatiel cu privire la
solicilatile exislenle.

ltansinilerea solicilarior  cenlralizale la nivelul
Inspectoratului $colar Judetean Dambovita, céatre
inspecloralele scolare I care au fosl organizate
conlie doe ovaluare a lucrdrdlor serlse, alerente
solicilarilor Tnregislrale.

Celmullla o
saptamana de la
primirea
raspunsulul din
centrul de
evaluare

09-00 - 16-00

Oryanizarea si deslasurarea vizualizérii fucrarilor
scrise, la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean
Dambovita, in prezenta reprezentantilor institufiei
Candidatil vor fl anuniat! telefonic cu privire la data
si intervalul orar stabilite pentru vizualizarea
lucrarii.

Solicitérile se depun la secretariatul Inspectoratului Scolar Judetean Dambovita sau
la adresa de e-mail mru@isj-db.ro, conform formularului de mai jos si insotite de copia
actulul de identiiate.

Dupa afisarea rezultatelor finale, candidatii pot solicita comisiei judetene sa Tsi vada
lucrarea, fara ca, Tn urma vizualizarii, sa ob{ind reevaluarea lucrdrii si/fsau modificarea notelor
acordate.
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Anexa 2

Doamna Inspector Scolar General,

Subsemnata/ Subsemnatul, \

participantad/ participant la proba scrisa din cadrul examenului national de definitivare in

invatdmant/ a concursului de mobilitate a personalului didactic de predare, sesiunca 2024, la

discipllita

posesoare/ pososor alal €l sona . nr , va rog sa-m aprobafl
solicitarca de vizualizare a lucrérii gcrige, conform metodologiei specifice g8i a procedurii
operaflonale a ISJ Dambovita.

Am Jual cunoslinlg ca scopul procedurii esle acela de a conslala aspecle privind
integritatea lucrdrii si ¢, in timput si dupad parcurgerea acestei proceduri, nu mi se permite

fotografierea lucrarii, nu mi se elibereaza copii ale lucrarii si nu mi se modificd nola oblinula

Data Semnéatura solicitantului,

Numar de telefon solicitant:

Adresa de e-mall solhcitant:

Doamnei Inspector Scolar General al Inspectoratului Scolar Judetean Dambovita
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Anexa 3
PROCES — VERBAL,

incheiat astazi, , urmare a derularii procesului de vizualizare a

lucrdril/ lucrérilor scrise, pentru soliclitantul/ solicitantil, participant/ participanti 1a proba scried
a examenulul national de definitivare in invatdmant/ a concursului de mobilitate a

personalulul didactic de predare, sesiunea 2024, dupd cum urmeaza:

Nr. Numele si prenumele Data Intervalul orar | Reprezentant|

crt. solicitantului 1S prezenli

Inaintea inceperii vizualizérii, candidatilor li s-a adus la cunostinid ¢& scopul procedurii
este acela de a constata aspecte privind integritatea iucrarii - lucrarea se regaseste in
formatul predat de acestia i asumat prin semnatura in procesul-verbal — si ¢, Tn timpul si
dupa pareurgeieg geeslel proceduri, nu i se permite folografiorea lucrdrii, nu li se slibereaza
copii ale lucrarii si nu li se modifica nota obtinuta

Drept care am incheiat prezentul proces — verbal
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